ODLUKA
O GRADSKIM UPRAVAMA GRADA NOVOG SADA

("Sl. list Grada Novog Sada", br. 52/2008, 55/2009, 11/2010, 39/2010, 60/2010,
69/2013, 70/2016, 54/2020 i 58/2021)

| OSNOVNE ODREDBE
Clan1

Ovom odlukom se ureduju organizacija i delokrug gradskih uprava, posebnih organizacija i
sluzbe; polozaj, prava i duznosti i odgovornosti zaposlenih i postavljenih lica u gradskim
upravama, posebnim organizacijama i sluzbi; odnosi gradskih uprava, posebnih organizacija i
sluzbe; sredstva za finansiranje poslova, kao i druga pitanja od znacaja za obavljanje njihovih
poslova.

Clan 2

Poslove lokalne samouprave utvrdene Ustavom, zakonom, Statutom Grada Novog Sada i
drugim propisima, kao i poslove koje Republika Srbija (u daljem tekstu: Republika), odnosno
Autonomna Pokrajina Vojvodina (u daljem tekstu: Pokrajina), iz svoje nadleznosti povere
jedinicama lokalne samouprave, obavljaju gradske uprave obrazovane ovom odlukom.

U gradskoj upravi, za izvrS§avanje poslova koji predstavljaju zaokruZenu celinu, obrazuju se
sektori kao osnovne unutrasnje jedinice.

Za obavljanje odredenih poslova gradskih uprava u naseljenim mestima obrazuju se mesne
kancelarije.

Clan 3

Odredene stru€ne i druge poslove i sa njima povezane upravne poslove, koji su od znacaja za
efikasno ostvarivanje poslova Grada Novog Sada (u daljem tekstu: Grad), gradskih uprava ili
javnih preduzeca i sluzbi Ciji je osniva€ Grad, obavljaju posebne organizacije, obrazovane ovom
odlukom.

Posebne organizacije mogu se obrazovati i njihov delokrug se moze utvrditi i posebnom
odlukom Skupstine Grada Novog Sada (u daljem tekstu: Skupstina Grada).

Clan 4

Stru€ne, organizacione i druge poslove za potrebe organa Grada i gradskih uprava, obavlja
sluzba obrazovana ovom odlukom.



Sluzba Skupstine Grada Novog Sada, Sluzba izvr$nih organa Grada Novog Sada, Sluzba za
budzetsku inspekciju i SluZba za internu reviziju Grada Novog Sada obrazuju se, odnosno
oshivaju posebnim odlukama u skladu sa zakonom i Statutom Grada Novog Sada, kao direktni
korisnici u smislu zakona kojim se ureduje budzetski sistem.

Clan 5

Gradske uprave su duzne da svim pravnim i fizickim licima obezbede jednaku pravnu zastitu u
ostvarivanju njihovih prava, obaveza i interesa.

Clan 6

Zaposleni, odnosno postavljena lica u gradskim upravama, posebnim organizacijama i sluzbi,
duZzni su da svoje poslove obavljaju savesno i nepristrasno, pri Cemu se ne mogu rukovoditi
svojim politickim ubedenjima, niti ih mogu izrazavati i zastupati.

I DELOKRUG GRADSKIH UPRAVA, POSEBNIH ORGANIZACIJA
| SLUZBE

1. Gradske uprave
Clan 7
Gradske uprave su:
1. Gradska uprava za komunalne poslove,
2. Gradska uprava za saobracaj i puteve,
3. Gradska uprava za urbanizam i gradevinske poslove,
4. Gradska uprava za zastitu zivotne sredine,
5. Gradska uprava za privredu,
6. Gradska uprava za finansije,
7. Gradska poreska uprava,
8. Gradska uprava za obrazovanje,
9. Gradska uprava za kulturu,
10. Gradska uprava za sport i omladinu,
11. Gradska uprava za zdravstvo,

12. Gradska uprava za socijalnu i deciju zastitu,



13. Gradska uprava za inspekcijske poslove,
14. Gradska uprava za opste poslove,
15. Gradska uprava za propise,
16. Gradska uprava za gradevinsko zemljiste i investicije, i
17. Gradska uprava za imovinu i imovinsko-pravne poslove.

Clan 8
U Gradskoj upravi za komunalne poslove obavljaju se poslovi koji se odnose na:
- uredenje i obezbedivanje obavljanja i razvoj komunalnih delatnosti, i to: snabdevanje vodom
za pice, prec€isS¢avanje i odvodenje atmosferskih i otpadnih voda, proizvodnja, distribucija i
shabdevanje toplotnom energijom, upravljanje komunalnim otpadom, upravljanje grobljima i
sahranjivanje, pogrebna delatnost, obezbedivanje javnog osvetljenja, upravljanje pijacama,
odrzavanije Cisto¢e na povrSinama javne namene, odrzavanje javnih zelenih povrsina,
dimniCarske usluge, delatnost zoohigijene i druge poslove u okviru komunalnih delatnosti u
skladu sa zakonom, drugim propisima i odlukama Skupstine Grada i aktima donetim na osnovu
njih;
- upravljanje otpadom, u skladu sa propisima kojima se ureduje upravljanje otpadom;

- uredenje i obezbedivanje obavljanja i razvoj odredenih komunalnih delatnosti od lokalnog
interesa;

- odrzavanje komunalnog reda i opstu uredenost Grada;

- pripremu programa finansiranja odredenih komunalnih delatnosti od lokalnog interesa i
programa razvoja komunalnih delatnosti Grada;

- uredenje oblasti smanjenja rizika od katastrofa i upravljanje vanrednim situacijama,
organizaciju i funkcionisanje civilne zastite, struéne i administrativhe poslove za potrebe
Gradskog Staba za vanredne situacije Grada Novog Sada;

- uredenje i obezbedivanje uslova za sprovodenje mera zastite od pozara i pruzanje pomoci kod
otklanjanja, odnosno ublaZavanja posledica prouzrokovanih pozarom i pripremu akata za
unapredenje stanja zastite od pozara;

- pripremu operativnog plana odbrane od poplava za vode Il reda i unutradnje vode;

- uredenje drzanja i zastitu domacih Zivotinja i kuénih ljubimaca, pripremu programa kontrole i
smanjenja populacije napustenih pasa i macaka.

U Gradskoj upravi obavljaju se i poslovi finansijske sluzbe i poslovi kontrole u skladu sa
propisima o budzZetskom sistemu.



Gradska uprava donosi finansijski plan i plan javnih nabavki Gradske uprave i donosi odluke o
sprovodenju postupaka javnih nabavki za namene za koje su sredstva obezbedena u budzetu,
odnosno u finansijskom planu u skladu sa aktima Skupstine Grada i Gradskog vec¢a Grada
Novog Sada (u daljem tekstu: Gradsko vece). Gradska uprava je odgovorna za realizaciju
javnih nabavki u okviru svoje nadleznosti. Gradska uprava moze da za sprovodenije postupka
javnih nabavki ovlasti drugog narucioca, u skladu sa zakonom, uz prethodnu saglasnost
Gradonacelnika Grada Novog Sada (u daljem tekstu: Gradonacelnik), odnosno Gradskog veca
ili kada je to predvideno aktom Skupstine Grada, Gradskog veca i Gradonacelnika.

U sastavu Gradske uprave za komunalne poslove obrazuje se Sektor za vanredne situacije i
komunalno-tehni¢ke poslove.

U Sektoru za vanredne situacije i komunalno-tehnic¢ke poslove obavljaju se poslovi koji se
odnose na uredenje oblasti smanjenja rizika od katastrofa, upravljanje vanrednim situacijama,
organizaciju i funkcionisanje civilne zastite, saradnju sa organizacionim jedinicama Ministarstva
unutrasnjih poslova, Sektora za vanredne situacije - Upravom za vanredne situacije u Novom
Sadu, struéne i administrativne poslove za potrebe Gradskog Staba za vanredne situacije Grada
Novog Sada, uredenje i obezbedivanje uslova za sprovodenje mera zastite od pozara i pruzanje
pomodi kod otklanjanja, odnosno ublaZavanja posledica prouzrokovanih pozarom i pripremu
akata za unapredenje stanja zastite od pozara, praé¢enje rada javnih komunalnih preduzeca,
izradu analiza stanja u javno komunalnim preduzecima, praéenje stanja u oblasti pruzanja
komunalnih usluga, procenu i sagledavanje bilansa potrosSnje vode i potrosSnje energije na nivou
Grada, upravljanje komunalnim otpadom, pripremu investicionih programa i drugih akata i
praéenje njihove realizacije u komunalnoj delatnosti.

U Gradskoj upravi obavljaju se poslovi u vezi sa ostvarivanjem prava osniva¢a prema javnim

komunalnim preduzecima, diji je osniva¢ Grad.

U Gradskoj upravi obavljaju se i drugi poslovi iz izvornog delokruga Gradske uprave, kao i
odredeni poslovi koje Republika, odnosno Pokrajina povere Gradu.

Clan 9
U Gradskoj upravi za saobracaj i puteve obavljaju se poslovi koji se odnose na:
- pripremu programa razvoja delatnosti iz svog delokruga;
- javni gradski i prigradski prevoz putnika u linijskom saobracaju;
- uredenje i obezbedivanje posebnih uslova i organizaciju taksi prevoza putnika;
- uredenje i obezbedivanje organizacije prevoza u linijskoj plovidbi koja se vrsi na teritoriji
Grada, i odredivanje delova obale i vodnog prostora na kojima se mogu graditi hidrogradevinski
objekti, postavljati plutajuci objekti, kao i objekti za deponovanje i separaciju re€nih agregata;
- odluCivanje o zahtevu, donoSenje reSenja i vodenje evidencije i izdavanje odgovarajuce
potvrde domacem privrednom drustvu, drugom pravnom licu, preduzetniku, odnosno

poljoprivredniku koji obavlja prevoz tereta za sopstvene potrebe u domacem drumskom
saobracaju;



- tehni¢ko regulisanje saobrac¢aja na opstinskim putevima i ulicama u naseljima kojima se
utvrduje rezim saobracaja u redovnim uslovima i u uslovima radova na putu, saobrac¢ajno
tehnic¢kim merama kojima se sprovodi i obezbeduje reZzim saobracaja (pribavljanjem
saobracajnog projekta), a naro€ito: usmeravanje tranzitnog, teretnog, biciklistickog, pesackog
saobracaja, utvrdivanje puteva i ulica namenjenih javnom prevozu putnika, nacin koris¢éenja
saobracajnih traka za vozila javnog prevoza putnika, ograni¢enje brzine za sve ili pojedine
kategorije vozila, odredivanje jednosmernih ulica, pe$ackih zona, zona usporenog saobracaja,
Zona "30", zona Skole, zona zastite zivotne sredine, odredivanje bezbednog i efikasnog nacina
regulisanja saobracaja na raskrsnicama, odredivanje prostora za parkiranje i zaustavljanje
vozila, snabdevanje, usmeravanje i preusmeravanje korisnika i sli€no;

- raskopavanje povrsina javne namene;
- organizaciju i nacin koriS¢enja javnih parkiralista i javnih garaza;

- uCestvuje u izradi i daje saglasnost na godidnji program radova na odrzZavaniju i zastiti javnih
puteva u skladu sa zakonom, kao i davanje misljenja na srednjorocni plan izgradnje,
rekonstrukcije, odrzavanja i zastite puteva, godisnji program radova na izgradnji, rekonstrukciji,
odrzavaniju i zastiti javnih puteva i na pojedinaéne studije;

- pripremu programa razvoja i unapredenja biciklistickog i pe$ackog saobracaja;
- pripremu i praéenje realizacije programa za unapredenje bezbednosti saobraéaja.

U Gradskoj upravi obavljaju se i poslovi finansijske sluzbe i poslovi kontrole u skladu sa
propisima o budzetskom sistemu.

Gradska uprava donosi finansijski plan i plan javnih nabavki gradske uprave i donosi odluke o
sprovodenju postupka javnih nabavki za namene za koje su sredstva obezbedena u budzetu,
odnosno u finansijskom planu u skladu sa aktima Skupstine Grada i Gradskog ve¢a. Gradska
uprava je odgovorna za realizaciju javnih nabavki u okviru svoje nadleznosti. Gradska uprava
moze da za sprovodenje postupka javnih nabavki ovlasti javno preduzece ili drugog narucioca,
uz prethodnu saglasnost Gradonacelnika, odnosno Gradskog veca, ili kada je to predvideno
aktom Skupstine Grada, Gradskog veca i Gradonacelnika.

U Gradskoj upravi obavljaju se poslovi u vezi sa ostvarivanjem prava osnivaa prema javnim

komunalnim preduzecima ciji je osniva¢ Grad, u oblasti saobracaja i puteva.

U Gradskoj upravi obavljaju se i drugi poslovi iz izvornog delokruga Gradske uprave, kao i
odredeni poslovi koje Republika, odnosno Pokrajina povere Gradu.

Clan 10
U Gradskoj upravi za urbanizam i gradevinske poslove obavljaju se poslovi koji se odnose na:
oblast prostornog i urbanisti¢kog planiranja, oblast urbanizma i gradevinarstva, oblast

infrastrukture, oblast ozakonjenja i oblast finansijskih i opstih poslova.

U Gradskoj upravi za urbanizam i gradevinske poslove obrazuju se sektori:



1. Sektor za prostorno i urbanisti¢ko planiranije,

2. Sektor za urbanizam i gradevinarstvo,

3. Sektor za infrastrukturu,

4. Sektor za ozakonjenje, i

5. Sektor za finansijske i opste poslove.

U Sektoru za prostorno i urbanisti¢ko planiranje obavljaju se poslovi koji se odnose na:

- pripremu i donosenje prostornog plana i urbanisti¢kih planova, njihovu evidenciju i praéenje
njihove primene i sprovodenja, vodenje lokalnog informacionog sistema planskih dokumenata,
poslove vezane za strateSku procenu uticaja planova na zivotnu sredinu, potvrdivanje projekata
parcelacije i preparcelacije kao i urbanisti¢kih projekata, stru¢ne, administrativne i tehni¢ke
poslove za Komisiju za planove, staranje putem Javnog preduzecéa "Urbanizam" Zavod za
urbanizam Novi Sad o obezbedivanju mera i uslova zastite od buke, odnosno zvu€ne zastite,
tako da obavezno budu sadrzane u urbanisti¢kim i prostornim planovima u skladu sa propisima
kojima se ureduje zastita od buke u Zivotnoj sredini.

U Sektoru za urbanizam i gradevinarstvo obavljaju se poslovi koji se odnose na:

- izdavanje informacija o lokaciji, lokacijskih dozvola, gradevinske dozvole za izgradnju objekata
za koje je to zakonom povereno Gradu, reSenja o odobrenju izvodenja radova, sprovodenje
postupka objedinjene procedure, koja se sprovodi elektronskim putem, a koja predstavlja skup
postupaka i aktivnosti u vezi sa izgradnjom, dogradnjom i rekonstrukcijom objekata, odnosno
izvodenjem radova, a koja uklju€uje izdavanje lokacijskih uslova, izdavanje gradevinske i
upotrebne dozvole, odnosno reSenja o odobrenju izvodenja radova, prijavu radova, pribavljanje
saglasnosti na tehni¢ku dokumentaciju u pogledu zastite od pozara, pribavljanje uslova za
projektovanje, pribavljanje isprava i drugih dokumenata koje izdaju imaoci javnih ovlaséenja, a
uslov su za izgradnju objekta, odnosno za izdavanje lokacijskih uslova, gradevinske i upotrebne
dozvole, kao i obezbedenje uslova za prikljuéenje na infrastrukturnu mrezu, izdavanje
privremene gradevinske dozvole, prijave radova, vodenje registra objedinjenih procedura,
vodenje registra investitora, izdavanje uverenja o specifikaciji posebnih delova objekta, reSenje
o uklanjanju objekta po zahtevu stranaka i gradevinske inspekcije, poslove u nadleznosti
Registratora u pogledu podnosenja prijava protiv odgovornih lica imaoca javnih ovlaséenja u
prekrdajnom postupku kao i prijava za privredni prestup, izdavanje informacija od javnog
znaCaja, izradu informatora o radu, vodenje upravnog postupka, izdavanje pisane informacije
razli€itim nadleznim organima i gradanima. Pored ovoga, u Sektoru za urbanizam i
gradevinarstvo obavlja se prijem prijava zavrSetka izrade temelja, prijave prikljucenja na
komunalnu i drugu infrastrukturu i prijave zavrSetka objekata u konstruktivnom smislu, dostavlja
se tehnic¢ka dokumentacija u pogledu mera zastite od pozara nadleznom organu Ministarstva
unutrasnjih poslova i poslovi tehniCke arhive.

U Sektoru za infrastrukturu obavljaju se poslovi koji se odnose na:

- izdavanje lokacijskih uslova, izmena lokacijskih uslova, pribavljanje uslova za projektovanje i
prikljuCenje od imaoca javnih ovlaS¢enja i drugih ustanova i sluzbi potrebnih za izdavanje
lokacijskih uslova, provera uskladenosti zahteva i projektno-tehni¢ke dokumentacije sa



planskom dokumentacijom, reSavanje imovinsko-pravnih odnosa u ovoj oblasti, izdavanje
gradevinske dozvole, izmena gradevinske dozvole, donoSenje reSenja kojim se odobrava
izvodenje radova za koje se ne izdaje gradevinska dozvola, potvrdivanje prijave radova,
izdavanje privremenih gradevinskih dozvola, podnoSenje zahteva za davanje saglasnosti na
tehnic¢ku dokumentaciju u pogledu mera zastite od pozara, upucéivanje zahteva imaocima javnih
ovlas¢enja za izvrSenje priklju€enja objekta na komunalnu i drugu infrastrukturu, izdavanje
upotrebne dozvole, podnosenje zahteva organu nadleznom za poslove drzavnog premera i
katastra za upis prava svojine na izgradenom objektu i upis objekta u katastar podzemnih
instalacija i drugi stru¢ni, administrativni i tehnicki poslovi u ovoj oblasti.

U Sektoru za ozakonjenje obavljaju se poslovi koji se odnose na:

- dono3&enje reSenja o ozakonjenju individualnih stambenih, stambeno - poslovnih i pomoc¢nih
objekata i objekata komunalne infrastrukture, donoSenje reSenja o ozakonjenju viSestambenih,
poslovnih i proizvodnih objekata, proveru uskladenosti projektno-tehni¢ke dokumentacije sa
planskom dokumentacijom i uslovima propisanim zakonom kojim se ureduje ova materija,
reSavanje imovinsko-pravnih odnosa za zahteve u ovoj oblasti, pribavljanje misljenja o uslovima
za ozakonjenje objekta od nadleznog javnog preduzeé¢a odnosno od odeljenja prostornog i
urbanisti¢kog planiranja ove uprave, pribavljanje prethodnih saglasnosti za postupke
ozakonjenja od upravljaa javnog dobra, saglasnosti organizacije nadlezne za zastitu prirodnih
odnosno kulturnih dobara, prosledivanje reSenja o ozakonjenju Republickom geodetskom
zavodu u cilju sprovodenja istog resenja, izdavanje potvrde za privremeno prikljuéenje na
infrastrukturu objekata izgradenih bez gradevinske dozvole i odobrenja za izgradnju, izdavanje
potvrda za prikaz javhom belezniku u slu€aju prometovanja objekta izgradenog bez gradevinske
dozvole koji je u postupku ozakonjenja, izdavanje potvrda u postupku ozakonjenja radi
priviemenog priklju¢enja na komunalnu infrastrukturu i izdavanje potvrda licima koja nisu
ishodovala naknadnu gradevinsku dozvolu radi povrata uplaéenih sredstava.

U Sektoru za finansijske i opSte poslove obavljaju se poslovi koji se odnose na:

- izradu predloga finansijskog plana Gradske uprave, plana javnih nabavki Gradske uprave,
pripremu odluke o sprovodenju postupka javnih nabavki za namene za koje su sredstva
obezbedena u budzetu i finansijskom planu u skladu sa aktima Skup$tine Grada i Gradskog
vecéa, raspodelu sredstava indirektnim korisnicima u okviru odobrenih aproprijacija za Gradsku
upravu, pripremu zahteva za promenu aproprijacija i kvota, pripremu zahteva za upotrebu
sredstava tekuce i stalne budzetske rezerve, poslove vodenja poslovnih knjiga i uskladivanje sa
glavnom knjigom trezora, sastavljanje konsolidovanih periodi¢nih i godiSnjih izveStaja i
realizaciju javnih nabavki u okviru svojih nhadleznosti.

Gradska uprava moze da za sprovodenje postupka javnih nabavki ovlasti javno preduzece ili
drugog narucioca, uz prethodnu saglasnost Gradonacelnika, odnosno Gradskog veca, ili kada
je to predvideno aktom Skupstine Grada, Gradskog veca i Gradonacelnika.

U Gradskoj upravi obavljaju se poslovi u vezi sa ostvarivanjem prava osniva¢a prema javnim

preduzecima i drugim organizacijama ¢€iji je osniva¢ Grad, u oblasti urbanizma.

U Gradskoj upravi obavljaju se i drugi poslovi iz izvornog delokruga Gradske uprave, kao i
odredeni poslovi koje Republika, odnosno Pokrajina povere Gradu.

Clan 11



U Gradskoj upravi za zastitu Zivotne sredine obavljaju se poslovi koji se odnose na:

- pripremu, donoSenje i realizaciju programa i planova u oblasti zastite zivotne sredine,
uklju€ujuci investicione aktivnosti u oblasti zastite Zivotne sredine;

- kontinuiranu kontrolu i sistematsko pracenje stanja zivotne sredine (monitoring), u skladu sa
zakonom;

- informisanje i objavljivanje podataka o stanju i kvalitetu Zivotne sredine;

- zastitu prirode i zasti¢ena prirodna dobra primenom domacih i medunarodnih propisa i
standarda;

- pripremu i dono$enje akata o zastiti odredenih prirodnih dobara;
- sprovodenje postupka procene uticaja projekata na Zivotnu sredinu, u skladu sa zakonom,
odlucivanje o potrebi procene uticaja, odredivanje obima i sadrzaja studije o proceni uticaja i

odlucivanje o davanju saglasnosti na studiju o proceni uticaja;

- uCesce u postupku strateSke procene uticaja na Zivotnu sredinu i davanje saglasnosti na
izvesdtaj o stratedkoj proceni;

- izdavanje uslova za obezbedivanje mera zastite Zivotne sredine, na zahtev organa nadleznog
za pripremu i donosenje prostornog i urbanisti¢kog plana;

- izdavanje privremenog odobrenja za rad i izdavanje dozvole za rad u pogledu ispunjenosti
uslova zastite vazduha od zagadivanja;

- izdavanje dozvola za obavljanje delatnosti prometa i dozvole za koriS¢enje narocito opasnih
hemikalija;

- davanje saglasnosti na planove upravljanja zasti¢enim podrucjem, godidnje programe
upravljanja i pravilnike o unutrasnjem redu i uvarskoj sluzbi;

- izdavanje dozvola, odobrenja i drugih akata u skladu sa Zakonom o upravljanju otpadom,
vodenje evidencije i dostavljanje podataka ministarstvu;

- davanje misljenja ministarstvu ili nadleznom organu autonomne pokrajine u postupku kada ovi
organi izdaju dozvolu u skladu sa Zakonom o upravljanju otpadom;

- vodenje lokalnog registra izvora zagadivanja;

- pripremu lokalnog akcionog plana zastite od buke u zivotnoj sredini, obezbedivanje uslova i
staranje o njegovom sprovodeniju,

- pripremu plana kvaliteta vazduha, obezbedivanje uslova i staranje o njegovom sprovodeniju;

- pripremu programa zastite Zivotne sredine, obezbedivanje uslova i staranje o njegovom
sprovodenju;



- predlaganje, organizovanje i sprovodenje preventivnih i sanacionih mera zastite zivotne
sredine, u skladu sa zakonom, drugim propisima i aktima Skupstine Grada, Gradonacelnika i
Gradskog veca;

- pripremu akata kojima se ureduje energetska efikasnost, pracenje stanja i vrSenje nadzora
nad obavljanjem poslova u oblasti energetike i energetske efikasnosti iz nadleznosti Grada,
ukljucujuci investicione aktivnosti u oblasti energetske efikasnosti, obavljanje poslova u vezi sa
ostvarivanjem prava osnivaca prema javnoj agenciji u oblasti energetike;

- odrZivi razvoj, kao sistem kojim se obezbeduje uskladenost zastite Zivotne sredine i
ekonomskog i socijalnog razvoja Grada, uz postovanje nacionalnih zakonodavnih i planskih
okvira i standarda, i principa i standarda Evropske unije;

- vodenje postupka i izdavanje integrisane dozvole za postrojenja i aktivnosti koja mogu imati
negativne uticaje na zdravlje ljudi, Zivotnu sredinu i materijalna dobra;

- obrazovne aktivnosti i jacanje svesti o potrebi zastite zivotne sredine i

- pracenje propisa i standarda u oblasti zastite Zivotne sredine i njihovu stru¢nu analizu i
primenu.

Gradska uprava koordinira, podsti¢e, pomaZze i u€estvuje u realizaciji programa, projekata i
akcija koje realizuju nauc€ne i stru¢ne ustanove, javna komunalna i druga javna preduzeca,
organizacije, institucije i druga pravna i fizi¢ka lica u Gradu, a u cilju ja¢anja svesti o potrebi
zastite Zivotne sredine i energetske efikasnosti.

U Gradskoj upravi obavljaju se i poslovi finansijske sluzbe i poslovi kontrole u skladu sa
propisima o budzetskom sistemu.

Gradska uprava donosi finansijski plan i plan javnih nabavki Gradske uprave i donosi odluke o
sprovodenju postupka javnih nabavki za namene za koje su sredstva obezbedena u budzetu,
odnosno u finansijskom planu u skladu sa aktima Skupstine Grada i Gradskog ve¢a. Gradska
uprava je odgovorna za realizaciju javnih nabavki u okviru svoje nadleznosti. Gradska uprava
moze za sprovodenje postupka javnih nabavki da ovlasti javno preduzece ili drugog narucioca,
uz prethodnu saglasnost Gradonacelnika, odnosno Gradskog veca, ili kada je to predvideno
aktom Skupstine Grada, Gradskog veca i Gradonacelnika.

U Gradskoj upravi obavljaju se i drugi poslovi iz izvornog delokruga Gradske uprave, kao i
odredeni poslovi koje Republika, odnosno Pokrajina povere Gradu.

Clan 12
U Gradskoj upravi za privredu obavljaju se poslovi koji se odnose na:

- pracenje stanja u oblasti politike zapo$ljavanja i privatnog preduzetnistva na teritoriji Grada i
predlaganje mera i aktivnosti za podsticanje razvoja privatnog preduzetniStva i zapoSljavanja;

- izradu godiSnjeg akcionog plana zapos$ljavanja, staranje o njegovom sprovodenju i pracenje
njegove realizacije;



- pracenje i analiziranje vladinih mera tekuce i razvojne politike i njihov uticaj na privredni razvoj
Grada;

- prikupljanje, obradu i analizu podataka za izradu planova, programa i projekata iz oblasti
privrede i staranje o unapredenju opsteg okvira za privredivanje na teritoriji Grada;

- dono&enje Sema drzavne pomocdi kojima se blize odreduju kriterijumi za dodelu podsticaja
mikro, malim i srednjim preduzecima i preduzetnicima;

- subvencionisanje mikro, malih i srednjih preduzeéa i preduzetnika u vidu podsticaja kao de
minimis drzavna pomoc¢ i unapredenje opstih uslova poslovanja;

- sprovodenje javnih konkursa za dodelu sredstava iz budzeta Grada za podsticanje programa
ili nedostajuceg dela sredstava za finansiranje programa iz oblasti privrede od javnog interesa
za Grad koja realizuju udruzZenja, kao i sprovodenje drugih konkursa koji su od znacaja za
privredu, a koji se finansiraju iz budzetskih sredstava;

- staranje o razvoju i unapredenju ugostiteljstva, zanatstva i trgovine;

- prac¢enje stanja i mera agrarne politike i njihovog uticaja na oblast poljoprivrede i vodoprivrede
i predlaganje mere za unapredenje poljoprivrednog sektora i razvoj ruralnog potencijala Grada;

- izradu Godi$njeg programa zastite, uredenja i koriS¢enja poljoprivrednog zemljista i staranje o
njegovom sprovodeniju;

- izradu Programa podrske za sprovodenje poljoprivredne politike i politike ruralnog razvoja i
staranje o njegovom sprovodeniju;

- pripremu planova, programa strateSkog razvoja, nacrta opstih i posebnih akata u oblasti
poljoprivrede i ruralnog razvoja na teritoriji Grada i pracenje realizacije;

- izdavanje vodnih akata i to: vodnih uslova, vodne saglasnosti i vodnih dozvola iz nadleznosti
organa Grada, kao i vodenje vodne knjige o izdatim vodnim aktima,

- utvrdivanje erozivnih podrucja na teritoriji Grada i u¢estvovanje u pripremi protiv erozivnih
mera;

- utvrdivanje visine naknade za promenu namene poljoprivrednog zemljista na teritoriji Grada;
- staranje o kori§¢enju pasnjaka i odlu€ivanje o privodenju pasnjaka drugoj kulturi;

- organizovanje zastite od elementarnih i drugih vecih nepogoda i zastite od pozara na
poljoprivrednom zemljistu;

- podsticanje i pomo¢ razvoju zadrugarstva;

- pripremu i nadzor nad sprovodenjem odluke kojom se propisuju mere za zastitu
poljoprivrednog zemljiSta na teritoriji Grada;



- ekonomsko-finansijske poslove koji se obavljaju u skladu sa propisima o budzetskom sistemu;

- donos$enje odluke o sprovodeniju postupka javnih nabavki za koja su sredstva obezbedena u
budzZetu, odnosno u finansijskom planu Gradske uprave i odgovorna je za realizaciju javnih
nabavki u okviru svoje nadleznosti;

- pripremanje elaborata, studija, programa, projekata, planova i procena koji sluze kao stru¢na
osnova za utvrdivanje i sprovodenje politike razvoja Grada;

- pripremanje programa mera i aktivnosti radi unapredenja sadrzaja turisticke ponude Grada i
poboljSanja kvaliteta turisti¢kih usluga;

- prikupljanje i obradu podataka i izradu planova, programa i projekata razvoja turizma na
teritoriji Grada;

- pripremu programa mera i aktivnosti radi unapredenja sadrzaja turisticke ponude Grada i
poboljSanja kvaliteta turisti¢kih usluga;

- propisivanje programa, nacina i uslova polaganja struénog ispita za lokalne turisti¢ke vodice,
vodenje evidencije lokalnih turisti€kih vodi€a, odredivanje oblika i sadrzine uverenja i oznake

lokalnog turistiCkog vodi€a, kao i nacin i uslove izdavanja i rokove vazenja oznake, izdavanje
uverenja o polozenom stru¢nom ispitu i oznake za lokalnog turisti¢kog vodica;

- vr8enje nadzora i praéenje sprovodenja godiSnjeg programa rada TuristiCke organizacije
Grada Novog Sada;

- predlaganje visine boravi$ne takse, kao i koriS¢enja budzetskih sredstava prikupljenih od
boraviSne takse;

- kategorizaciju seoskog turistickog domacinstva i objekata u domacoj radinosti (kuc¢a, apartman
i soba);

- vodenje evidencije ugostitelja i ugostiteljskih objekata u Centralnom informacionom sistemu u
oblasti ugostiteljstva i turizma - e-Turista;

- uredivanje radnog vremena ugostiteljskih, trgovinskih i zanatskih objekata;

- izdavanje uverenja iz sluzbene evidencije registra radnji, kojima raspolaze Gradska uprava;
- pripremanje podatka za izradu godiSnjeg plana zastite strnih useva od pozara i praéenje
realizacije, vodenje evidencije stalnog dezurstva za osmatracke sluzbe, sluzbe veze i sluzbe
obavestavanja, sacinjavanje i azuriranje potrebne baze podataka;

- postupanje po zahtevima za slobodan pristup informacijama od javnog znacaja; i

- obavljanje strucnih i administrativno - tehnickih poslova za komisije i radna tela osnovana za
obavljanje poslova iz nadleznosti Gradske uprave.



U Gradskoj upravi obavljaju se i drugi poslovi iz izvornog delokruga Gradske uprave, kao i
odredeni poslovi koje Republika, odnosno Pokrajina povere Gradu.

Clan 13
U Gradskoj upravi za finansije obavljaju se poslovi koji se odnose na:

- pripremu i izradu budZeta Grada Novog Sada (u daljem tekstu: budzet Grada) i zavrSnog
raéuna budzeta Grada i internu kontrolu, bilansiranje javnih prihoda i javnih rashoda,
sastavljanje uputstva za izradu nacrta budzeta, kontrolu planova direktnih korisnika,
odobravanje kvartalnih i mesec€nih planova i kvota preuzetih obaveza, odobravanje zahteva za
promenu aproprijacije i kvota, pra¢enje primanja i izdataka budZeta i staranje o naplati
sredstava iz budzeta Republike, upotrebu sredstava tekuée i stalne rezerve i privremenu
obustavu izvrSenja budzeta, praéenje primanja, izdataka i drugih obaveza Grada po osnovu
zaduzivanja i bilansiranje sredstava za gradske opstine;

- pripremu nacrta propisa iz oblasti izvornih javnih prihoda u saradnji sa gradskim upravama
(naknade za koriSc¢enje javnih povrsina, lokalne komunalne takse, gradske administrativne
takse, boraviSna taksa, samodoprinos);

- staranje o finansijskoj imovini Grada;

- davanje misljenja na nacrte odluka i drugih opstih akata koji imaju uticaja na budzetska
primanja i izdatke;

- pOS|OV€ trezora;

- nadzor nad realizacijom javnih ugovora zaklju€enih u skladu sa propisima kojima se ureduje
javno-privatno partnerstvo i koncesije;

- izradu i azuriranje baze kapitalnih projekata, pripremu nacrta plana javnih investicija Grada i
kontrolu zahteva za finansiranje kapitalnih projekata, pracenje implementacije kapitalnih
projekata, predlaganje pokretanja mehanizma racionalizacije kapitalnog projekta.

Gradska uprava ucestvuje u pripremi planova razvoja delatnosti iz nadleznosti Grada.

U Gradskoj upravi za finansije obrazuju se:

1. Sektor za budzet,

2. Sektor za trezor i

3. Sektor za finansijsko pracenje i analizu kapitalnih projekata.

U Sektoru za budZet obavljaju se poslovi iz stava 1. alineja 1. koji se odnose na: pripremu i
izradu budZeta Grada, u€eS¢e u izradi zavrSnog racuna budzeta Grada, bilansiranje javnih
prihoda i javnih rashoda, sastavljanje uputstva za izradu nacrta budzeta, kontrolu planova
direktnih korisnika, odobravanje kvartalnih i mesec¢nih planova i kvota preuzetih obaveza,
odobravanje zahteva za promenu aproprijacija i kvota, prac¢enje primanja i izdataka budzeta i



staranje o naplati sredstava iz budzeta Republike, upotrebu sredstava tekuce i stalne rezerve i
privremenu obustavu izvrSenja budZeta, bilansiranje sredstava za gradske opstine, kao i poslovi
utvrdeni u alineji dva, koji se odnose na pripremu nacrta propisa iz oblasti izvornih javnih
prihoda u saradnji sa gradskim upravama (naknade za kori§¢enje javnih povrsina, lokalne
komunalne takse, gradske administrativne takse, boraviSna taksa, samodoprinos) i poslovi
utvrdeni u alineji Cetiri, koji se odnose na davanje misljenja na nacrte odluka i drugih opstih
akata koji imaju uticaja na budzetska primanja i izdatke.

U Sektoru za trezor obavljaju se poslovi iz stava 1. alineja 3. i 5. koji se odnose na staranje o
finansijskoj imovini Grada, finansijsko planiranje kroz pracenje priliva na konsolidovanom
raCunu trezora i zahteva za izvrSavanje izdataka, upravljanje gotovinskim sredstvima i
likvidno$¢u na konsolidovanom racunu trezora, konsolidovanje rashoda i odobravanje pla¢anja
na teret budzetskih sredstava, vodenje evidencije o dugovanjima i upravljanje primanjima od
zaduzivanja, obracun plata direktnih korisnika budzeta Grada, prac¢enje kretanja mase zarada
direktnih i indirektnih korisnika na nivou trezora Grada i dostavljanje izveStaja Ministarstvu
finansija, pripremu akata o obavljanju poslova trezora, upravljanje finansijskim informacionim
sistemom i vodenje budzetskog rac¢unovodstva i izvestavanje, koje obuhvata obradu pla¢anja i
evidentiranje prihoda i rashoda, vodenje poslovnih knjiga, finansijsko izveStavanje, pripremu
svih izvestaja i izradu zavrSnog raCuna budzeta Grada, kao i izradu konsolidovanog izvestaja
Grada.

U Sektoru za finansijsko pracenje i analizu kapitalnih projekata obavljaju se poslovi iz stava 1.
alineja Sesta i sedma koji se odnose na: obavljanje poslova u nadleznosti organa Grada
nadleZznog za poslove finansija, koji se odnose na poslove nadzora nad realizacijom javnih
ugovora putem inspekcijskih odnosno nadleznih poreskih sluzbi i organa nad privatnim
partnerom koji ne izvrSava obaveze u skladu sa javnim ugovorom i sprovodenje svih drugih
aktivnosti u cilju preventivnhog delovanja i uskladivanja svih aktivnosti u oblasti javno-privatnog
partnerstva sa ili bez elemenata koncesije, za sve vreme trajanja javnog ugovora u skladu sa
odredbama zakona kojima se ureduju javno-privatno partnerstvo i koncesija; obavljanje poslova
koji se odnose na uspostavljanje baze kapitalnih projekata Grada kao informacioni sistem,
prenosenje azuriranih podatka kapitalnih projekata Grada u integrisanu bazu kapitalnih
projekata koje vodi ministarstvo nadlezno za poslove finansija; obavljanje administrativnih i
stru¢no-tehnickih poslova Komisije za kapitalne investicije Grada; vrSenje preliminarne kontrole
dostavljene dokumentacije, davanje misljenja o finansijskom i implementacionom aspektu
projekta i pripremanje predloga liste prioritetnih pripremljenih projekata koju dostavlja Komisiji
za kapitalne investicije Grada, pracenje implementacije kapitalnih projekata i utvrdivanje
pokazatelja u€inka na nivou pojedinacnog projekta i na nivou portfolija projekata, utvrdivanje da
li se projekat sprovodi u skladu sa planom implementacije i izveStajem o napretku
implementacije kapitalnog projekta i dostavljanje predloga Komisiji za kapitalne investicije
Grada o pokretanju mehanizma racionalizacije kapitalnog projekta.

U Gradskoj upravi obavljaju se i drugi poslovi iz izvornog delokruga Gradske uprave, kao i
odredeni poslovi koje Republika, odnosno Pokrajina povere Gradu.

Clan 14
U Gradskoj poreskoj upravi obavljaju se poslovi koji se odnose na utvrdivanje, kontrolu i naplatu

izvornih prihoda - poreza na imovinu, osim poreza na prenos apsolutnih prava i poreza na
naslede i poklon; lokalne komunalne takse; naknade za kori¢enje javnih povrsina, naknade za



zastitu i unapredenje zivotne sredine; boraviSne takse i naplatu naknade za koriséenje
gradevinskog zemljista.

U Gradskoj upravi obrazuju se sektori:

1. Sektor za poresku kontrolu fizi¢kih lica, preduzetnika i pravnih lica,
2. Sektor za procenu trziSne vrednosti nepokretnosti,

3. Sektor za naplatu, i

4. Sektor za poresko knjigovodstvo i finansijsko izveStavanje.

U Sektoru za poresku kontrolu fizi¢kih lica, preduzetnika i pravnih lica, obavljaju se poslovi koji
se odnose na: proveru tacnosti, potpunosti i uskladenosti sa zakonom, odnosno drugim
propisima, podataka iskazanih u poreskoj prijavi, poreskom bilansu, raCunovodstvenim
izvestajima i drugim evidencijama poreskog obveznika; obradu i unos podataka iz poreske
prijave u informacioni sistem Gradske uprave u cilju utvrdivanja poreza na imovinu obveznika
koji ne vode poslovne knjige, poreza na imovinu obveznika koji vode poslovne knjige, lokalne
komunalne takse za isticanje firme na poslovnom prostoru, naknade za kori§¢enje javnih
povrSina, naknade za zastitu i unapredenje Zivotne sredine i boraviSne takse; reSavanje po
zahtevima, Zalbama i vanrednim pravnim lekovima; vodenje ponovnog postupka po ponistenim
upravnim aktima; pripremu i podno3enje nadleznom prekrdajnom sudu zahteva za pokretanje
prekrs§ajnog postupka; pripremu nacrta odluka i drugih opstih akata iz nadleznosti Gradske
uprave; sprovodenje inspekcijskog nadzora, s ciliem da se preventivhim delovanjem ili
nalaganjem mera obezbedi zakonitost i bezbednost poslovanja i postupanja nadziranih
subjekata i sprece ili otklone Stetne posledice po zakonu i drugim propisima zasti¢enih dobara,
prava i interesa; pracenje propisa iz oblasti lokalnih javnih prihoda i drugih propisa u vezi sa
radom Gradske uprave; izradu izvestaja i informacija u vezi sa poslovima iz delokruga Sektora;
pruzanje stru¢ne pomodi i davanje informacija o poreskim propisima iz kojih proizilazi poreska
obaveza po osnovu lokalnih javnih prihoda; dostavljanje po sluzbenoj duznosti Poreskoj upravi
Ministarstva finansija, dokaza o €injenicama koje sazna u vrdenju poslova iz svoje nadleznosti,
a koje su od znacaja za utvrdivanje ili kontrolu pravilnosti primene poreskih propisa za €iju je
primenu nadlezna ta poreska uprava; planiranje i sprovodenje obuke zaposlenih; prijem i
evidentiranje prijava za utvrdivanje lokalnih javnih prihoda, zahteva, Zalbi i drugih podnesaka
fizikih i pravnih lica; administrativno-tehni¢ke poslove i davanje obavestenja poreskim
obveznicima o stanju njihovih poreskih obaveza.

U Sektoru za procenu trziSne vrednosti nepokretnosti obavljaju se poslovi koji se odnose na:
analizu dokumentacije formalno - pravnog osnova u vezi nepokretnosti; prikupljanje podataka
koji utiCu na trziSnu vrednost nepokretnosti; uvid na licu mesta i procenu trziSne vrednosti
nepokretnosti; obradu podataka u cilju sa€injavanja izveStaja o utvrdivanju trzisne vrednosti
nepokretnosti sa opisom nepokretnosti i metodologijom procene; sastavljanje informacija i
izvestaja za potrebe Gradske uprave i organa Grada i sprovodenje inspekcijskog nadzora, s
ciliem da se preventivnim delovanjem ili nalaganjem mera obezbedi zakonitost i bezbednost
poslovanja i postupanja nadziranih subjekata i sprece ili otklone Stetne posledice po zakonom i
drugim propisom zasti¢ena dobra, prava i interese.

U Sektoru za naplatu obavljaju se poslovi koji se odnose na: vodenje postupka redovne i
prinudne naplate; identifikaciju poreskih obveznika koji imaju dospeli, a neplaéeni poreski dug;



preduzimanje mera radi obezbedenja naplate poreskog duga; slanje opomena poreskim
duZnicima; postupanje po zahtevima za odlaganje pla¢anja poreske obaveze; ustanovljavanje
zaloZznog prava; utvrdivanje zastarelosti prava na naplatu poreza i sporednih poreskih davanja;
pripremu nacrta reSenja o prinudnoj naplati, postupanje u svojstvu prvostepenog organa po
zalbama izjavljenim protiv reSenja i zaklju¢aka donetih u postupku obezbedenja naplate poreza i
same naplate; u€estvovanje u izradi planova redovne i prinudne naplate lokalnih javnih prihoda i
praéenje njihovog izvrSenja; organizovanije i u€estvovanje u izradi metodoloSkog uputstva i
drugih uputstava za poresko knjigovodstvo; obradu i sastavljanje informacija i izvestaja za
potrebe Gradske uprave i organa Grada; prijavu potrazivanja u ste€ajnim postupcima i
postupcima likvidacije i sprovodenje inspekcijskog nadzora, s ciliem da se preventivnim
delovanjem ili nalaganjem mera obezbedi zakonitost i bezbednost poslovanja i postupanja
nadziranih subjekata i sprece ili otklone Stetne posledice po zakonom i drugim propisom
zasticena dobra, prava i interesi.

U Sektoru za poresko knjigovodstvo i finansijsko izveStavanje obavljaju se poslovi koji se
odnose na: organizovanje i u€estvovanije u definisanju zahteva za izradu i izmene softvera za
potrebe poreskog raCunovodstva; organizovanje i pracenje blagovremenog i zakonitog
izvrSavanja poslova u vezi sa rasporedom naplaéenih lokalnih javnih prihoda; organizovanije i
ucestvovanje u poslovima pracenja tacnosti i azurnosti poreskog knjigovodstva; vodenje
jedinstvenog poreskog knjigovodstva za lokalne javne prihode; primenu jedinstvenih standarda,
definicija, klasifikacija i nomenklatura kodiranja podataka i tehniku obrade u skladu sa
jedinstvenim informacionim sistemom za lokalne javne prihode; izradu finansijskih izvestaja;
izradu zavr$nog ra¢una; sprovodenje procedure startovanja i isklju¢ivanja raCunarskog sistema;
staranje o zastiti baze podataka i arhiviranju podataka u skladu sa propisima; vrsenje kontrole
pristupa raCunarskom sistemu; instaliranje softvera, kao i svih njegovih izmena i dopuna i
upucivanje zaposlenih u njihovu primenu; kontrolu pravilne primene korisni¢kih uputstava;
vr$enje tehnicke pripreme baze podataka za masovnu obradu u postupku utvrdivanja lokalnih
javnih prihoda redenjem; obradu podataka u cilju sastavljanja finansijskih izvestaja i otklanjanje
zastoja u radu opreme; izdavanje uverenja i potvrda o &injenicama o kojima se vodi sluzbena
evidencija; odlu€ivanje o podnetim zahtevima za preknjizavanje i povracaj poreza i sporednih
poreskih davanja i sprovodenje inspekcijskog nadzora, s ciliem da se preventivnim delovanjem
ili nalaganjem mera obezbedi zakonitost i bezbednost poslovanja i postupanja nadziranih
subjekata i sprece ili otklone Stetne posledice po zakonom i drugim propisom zasti¢ena dobra,
prava i interesi i vodenje registra obveznika izvornih prihoda Grada na osnovu podataka iz
Jedinstvenog registra poreskih obveznika.

U Gradskoj upravi obavljaju se i drugi poslovi iz izvornog delokruga Gradske uprave, kao i
odredeni poslovi koje Republika, odnosno Pokrajina povere Gradu.

Clan 15
U Gradskoj upravi za obrazovanje obavljaju se poslovi koji se odnose na:

- obezbedivanje sredstava za obavljanje delatnosti predSkolskog vaspitanja i obrazovanja i
nadzor nad koriS¢enjem tih sredstava u skladu sa zakonom, regresiranje troSkova boravka dece
u predskolskoj ustanovi iji je osniva¢ Grad, pracenje i obezbedivanje funkcionisanja
predskolske ustanove, izgradnju, kapitalno odrzavanje i projektno planiranje i opremanje zgrada
i objekata predskolske ustanove na teritoriji Grada i obavljanje stru¢nog nadzora nad
izvodenjem radova u skladu sa propisima kojima se ureduje izgradnja objekata, pripremu akta o
mrezi predSkolskih ustanova, praéenje upisa dece u predskolsku ustanovu i zastitu i bezbednost



dece u skladu sa propisanim merama zastite, druge nacine obezbedivanja i unapredivanja
uslova za razvoj vaspitanja i obrazovanja,

- obezbedivanje sredstava za obavljanje delatnosti obrazovanja i vaspitanja osnovnih i srednjih
8kola i nadzor nad korid¢enjem tih sredstava u skladu sa zakonom, pracenje i obezbedivanje
funkcionisanja osnovnih i srednjih Skola u skladu sa zakonom, predlaganje podrucja osnovnih
Skola radi upisa dece, pripremu akta o mrezi osnovnih skola na teritoriji Grada, vodenje
evidencije i obavestavanje predskolske ustanove i roditelja, odnosno drugog zakonskog
zastupnika o deci koja su stasala za pohadanje pripremnog pred3kolskog programa, vodenje
evidencije i obavestavanje osnovne Skole i roditelja, odnosno drugog zakonskog zastupnika, o
deci koja treba da se upiSu u prvi razred osnovne Skole, predlaganje ustanove u kojoj dete
stranog drzavljanina, dok boravi u Republici Srbiji ima pravo da pohada nastavu maternjeg
jezika i kulture;

- predlaganje izmene Skolskog kalendara, davanje u zakup nepokretnosti na kojima pravo
koriS¢enja ima predsSkolska ustanova i osnovna Skola, obezbedivanje sredstava za fizic¢ko-
tehniCko obezbedenje objekata predSkolske ustanove, osnovnih i srednjih Skola, obezbedivanje
sredstava za osiguranje u€enika, objekata, opreme i zaposlenih u skladu sa zakonom,
obezbedivanje sredstava za stru¢no usavrSavanje i prevoz zaposlenih i drugih prava zaposlenih
iz kolektivnhog ugovora za zaposlene u osnovnim i srednjim Skolama i domovima ucenika i
kolektivhog ugovora za zaposlene u pred3kolskoj ustanovi;

- donoS&enje reSenja i obezbedivanje sredstava za prevoz u¢enika osnovne i srednje Skole koji
imaju prebivaliSte na teritoriji Grada na udaljenosti ve¢oj od Cetiri kilometra od sedista Skole,
odnosno od prostorija poslodavca kod koga obavljaju u€enje kroz rad, prevoz, smestaj i ishranu
dece i u€enika sa smetnjama u razvoju i invaliditetom i njihovih pratilaca, bez obzira na
udaljenost mesta stanovanja od Skole, prevoz u slu¢ajevima kada uc€enici osnovne i srednje
Skole pohadaju sSkolu na teritoriji druge jedinice lokalne samouprave, ako je Skola koju pohadaju
najbliza mestu prebivalidta u€enika, odnosno obavljaju u€enje kroz rad kod poslodavca ije su
prostorije u kojima obavljaju u€enje kroz rad na teritoriji druge jedinice lokalne samouprave,
prevoz ucenika sedmog i osmog razreda pri Gimnaziji "Jovan Jovanovi¢ Zmaj" Novi Sad,
prevoz uCenika na republi¢ka i medunarodna takmicenja u skladu sa zakonom i odlukom,
prevoz dece i njihovih pratilaca radi pohadanja pripremnog predskolskog programa na
udaljenosti vecoj od dva kilometra, donoSenje reSenja o obezbedivanju naknade dela troSkova
medumesnog prevoza ucenika koji imaju prebivaliSte na teritoriji Grada, a pohadaju srednju
Skolu ¢€iji je osniva¢ Republika ili Pokrajina, a Cije je sediste na teritoriji druge jedinice lokalne
samouprave;

- izgradnju, kapitalno odrzavanje i projektno planiranje zgrada i objekata i opremanje Skola i
obavljanje stru¢nog nadzora nad izvodenjem radova u skladu sa propisima kojima se ureduje
izgradnja objekata, kao i druge rashode za materijalne troSkove Skola u skladu sa zakonom,
realizaciju zaklju¢aka Koordinacionog tela za borbu protiv nasilja u osnovnim i srednjim Skolama
na teritoriji Grada, i druge nacine obezbedivanja i unapredivanja uslova za razvoj obrazovanja i
vaspitanja;

- u€esce u izradi projekata predskolske ustanove i osnovnih i srednjih Skola na konkursima kod
Pokrajine, nadleznih ministarstava i drugih institucija, izradu studija energetske efikasnosti
zgrada i objekata predskolske ustanove, osnovnih i srednjih Skola u skladu sa propisima kojima
se ureduje efikasno koriscenje energije, izradu planove zastite i spasavanja u skladu sa
propisima kojima se ureduju vanredne situacije, izradu studije o bezbednosti u predskolskoj



ustanovi i osnovnim i srednjim Skolama i u cilju unapredenja bezbednosti dece i predlaganja
mera, nadina i postupaka zastite i bezbednosti dece i u¢enika za vreme boravka u predskolskoj
ustanovi i osnovnim i srednjim 8kolama, kao i drugih studija, projekata i akata kojima se
doprinosi razvoju delatnosti vaspitanja i obrazovanja.

U Gradskoj upravi obavljaju se, kao povereni, poslovi inspekcijskog nadzora, u skladu sa
zakonom.

U Gradskoj upravi obavljaju se i poslovi finansijske sluzbe i poslovi kontrole u skladu sa
propisima o budzetskom sistemu.

Gradska uprava donosi finansijski plan i plan javnih nabavki Gradske uprave i donosi odluke o
sprovodenju postupaka javnih nabavki za namene za koje su sredstva obezbedena u budzetu
Grada, Pokrajine i Republike, odnosno u finansijskom planu. Gradska uprava je odgovorna za
realizaciju javnih nabavki u okviru svoje nadleznosti. Gradska uprava moze za sprovodenje
postupka javnih nabavki da ovlasti javno preduzece ili drugog narucioca, uz prethodnu
saglasnost Gradonacelnika, odnosno Gradskog veca, ili kada je to predvideno aktom Skupstine
Grada, Gradskog veca i Gradonacelnika.

U Gradskoj upravi obavljaju se poslovi u vezi sa ostvarivanjem osnivackih prava Grada prema
predskolskoj ustanovi i osnovnim Skolama.

U Gradskoj upravi obavljaju se i drugi poslovi iz izvornog delokruga Gradske uprave, kao i
odredeni poslovi koje Republika, odnosno Pokrajina povere Gradu.

Clan 16
U Gradskoj upravi za kulturu obavljaju se poslovi koji se odnose na:

- planiranje razvoja delatnosti kulture i informisanja, obezbedivanje sredstava za zadovoljavanje
potreba u ovim oblastima i nadzor nad koris¢enjem tih sredstava;

- pracenje i obezbedivanje funkcionisanja ustanova kulture ¢iji je osniva¢ Grad;

- utvrdivanje kulturnih programa odnosno delova programa ustanova kulture ¢iji je osniva¢ Grad
koji ¢e se finansirati sredstvima budzeta Grada;

- obezbedivanje zastite kulturnih dobara od znacaja za Grad i od znacaja za nacionalne manjine
Ciji pripadnici zive na teritoriji Grada,

- obezbedivanje sredstava za finansiranje i sufinansiranje programa i projekata u oblasti kulture
od znacaja za Grad i za nacionalne manijine €iji pripadnici Zive na teritoriji Grada;

- podsticanje razvoja kulturnog i umetni¢kog stvaralaStva na teritoriji Grada;

- izgradnju, rekonstrukciju i odrzavanje zgrada i objekata ustanova kulture ¢iji je osniva¢ Grad;

- obezbedivanje sredstava za sufinansiranje izgradnje, odrzavanje i obnovu verskih objekata,
kao i sredstva za sufinansiranje programa iz oblasti kulture crkava i verskih zajednica.



U Gradskoj upravi obavljaju se i poslovi finansijske sluzbe i poslovi kontrole u skladu sa
propisima o budzetskom sistemu.

Gradska uprava donosi finansijski plan i plan javnih nabavki Gradske uprave i donosi odluke o
pokretanju postupaka javnih nabavki za namene za koje su sredstva obezbedena u budZetu,
odnosno u finansijskom planu u skladu sa aktima Skupstine Grada i Gradskog vec¢a. Gradska
uprava je odgovorna za realizaciju javnih nabavki u okviru svoje nadleznosti. Gradska uprava
moze za sprovodenje postupka javnih nabavki da ovlasti javno preduzece ili drugog narucioca,
uz prethodnu saglasnost Gradonacelnika, odnosno Gradskog veca, ili kada je to predvideno
aktom Skupstine Grada, Gradskog veca i Gradonacelnika.

U Gradskoj upravi obavljaju se poslovi u vezi sa ostvarivanjem osnivackih prava Grada prema
ustanovama u oblasti kulture.

U Gradskoj upravi obavljaju se i drugi poslovi iz izvornog delokruga Gradske uprave, kao i
odredeni poslovi koje Republika, odnosno Pokrajina povere Gradu.

Clan 17
U Gradskoj upravi za sport i omladinu obavljaju se poslovi koji se odnose na:
- pripremu programa razvoja u oblasti sporta i omladine i njihovo ostvarivanje;

- izgradnju, odrzavanije i korid¢enje sportskih objekata u kojima se ostvaruju potrebe u oblasti
sporta na teritoriji Grada,

- u¢eS¢e Grada u organizovanju gradskog i meduopstinskog nivoa sportskih takmicenja;

- obezbedivanje posebnih uslova za povecanje obuhvata i kvaliteta rada sa mladim sportskim
talentima;

- organizaciju i odrzavanje sportskih takmicenja i manifestacija od zna¢aja za Grad;

- obezbedivanje uslova za rad sportskih stru€njaka u organizacijama u oblasti sporta na teritoriji
Grada;

- evidentiranje, praéenje i kontrolu koriS¢enja sredstava koje Grad obezbeduje za
zadovoljavanje potreba gradana u oblasti sporta, kao i za finansiranje delatnosti organizacija u

oblasti sporta Ciji je osniva¢ Grad, i za ostvarivanje programa ili delova programa drugih
organizacija kojima se doprinosi razvoju sporta na nivou Grada.

U Gradskoj upravi se obavljaju poslovi u vezi sa planiranjem u oblasti sporta, obezbedivanjem
sredstava za zadovoljavanje potreba u ovoj oblasti i nadzorom nad kori§éenjem tih sredstava.

U Gradskoj upravi vrée se poslovi inspekcijskog nadzora, u skladu sa zakonom.

U Gradskoj upravi obavljaju se i poslovi finansijske sluzbe i poslovi kontrole u skladu sa
propisima o budzetskom sistemu.



Gradska uprava donosi finansijski plan i plan javnih nabavki Gradske uprave i donosi odluke o
sprovodenju postupka javnih nabavki za namene za koje su sredstva obezbedena u budZetu,
odnosno u finansijskom planu u skladu sa aktima Skupstine Grada i Gradskog vec¢a. Gradska
uprava je odgovorna za realizaciju javnih nabavki u okviru svoje nadleznosti. Gradska uprava
moze da za sprovodenje postupka javnih nabavki ovlasti javno preduzece ili drugog narucioca,
uz prethodnu saglasnost Gradonacelnika, odnosno Gradskog veca, ili kada je to predvideno
aktom Skupstine Grada, Gradskog veca i Gradonacelnika.

U sastavu Gradske uprave za sport i omladinu obrazuje se Kancelarija za mlade koja ima
polozaj sektora.

U kancelariji za mlade obavljaju se poslovi koji se odnose na:
- uredenje i stvaranje uslova za brigu o mladima;
- donos$enije i realizaciju strategije i akcionog plana za njeno sprovodenje na teritoriji Grada;

- pracenje ostvarivanja akcionih planova, programa za mlade i rad na unapredenju lokalne
omladinske politike;

- uspostavljanje i odrZzavanje saradnje sa lokalnim organizacijama, udruzenjima i grupama
mladih, organizacijama za mlade, u€enickim i studentskim parlamentima, institucijama,
ustanovama i organizacijama koje u okviru svoje nadleznosti imaju programe za mlade;

- podsticanje omladinskog organizovanija;

- obrazovne aktivnosti i jacanje svesti o potrebi aktivnog u¢esd¢a mladih u drudtvu;

- izrada i finansiranje projekata u cilju unapredenja i poboljSanja polozaja mladih;

- informisanje mladih;

- koordinacija, podsticanje, pomaganje i u¢escée u realizaciji aktivnosti kojima se predstavljaju
projekti, programi, inicijative i postignu¢a mladih Grada;

- podrSku meduopstinske, regionalne i medunarodne saradnje mladih;

- organizovanje, koordinaciju i podrSku aktivnosti i programa kojima se podsti¢e i omogucava
povezivanje, razmena i unapredenje saradnje izmedu organizacija, udruzenja i grupa miladih,
uCenickih i studentskih parlamenata, institucija, ustanova i organizacija, javnih, javno
komunalnih i drugih preduzeca, drugih pravnih i fizi¢kih lica, a u cilju sveukupnog unapredenja
Zivota i podrske mladima.

U Gradskoj upravi obavljaju se poslovi u vezi sa ostvarivanjem osnivackih prava Grada prema
Javnom preduzecu "Sportski i poslovni centar Vojvodina" u Novom Sadu.

U Gradskoj upravi obavljaju se i drugi poslovi iz izvornog delokruga Gradske uprave, kao i
odredeni poslovi koje Republika, odnosno Pokrajina povere Gradu.



Clan 18
U Gradskoj upravi za zdravstvo obavljaju se poslovi koji se odnose na:

- pracenje organizacije, rada i funkcionisanja zdravstvenih ustanova diji je osniva¢ Grad i
stvaranje uslova za bolju dostupnost i pristupaénost primarne zdravstvene zastite na svojoj
teritoriji;

- pracenje zdravstvenog stanja stanovnistva, staranje o sprovodenju utvrdenih prioriteta u
zdravstvenoj zastiti koje obuhvata mere i programe za unapredenje zdravlja stanovnistva;

- pracenje rezultata kontrole bioloSke energetske vrednosti i zdravstvene ispravnosti obroka i
namirnica i sanitarno-higijenskih uslova u objektima za pripremu i distribuciju obroka u
predskolskoj ustanovi i osnovnim Skolama na teritoriji Grada, u dnevnim boravcima za decu i
omladinu ometenu u razvoju i decu i omladinu sa poremecajima u drustvenom ponasanju i
kuhinji za socijalno ugrozeno stanovnistvo, i predlaganje mera za o€uvanje i unapredenje
kolektivne ishrane;

- planiranje i ostvarivanje programa za o€uvanje i zaStitu zdravlja od zagadene Zivotne sredine,
Sto je prouzrokovano Stetnim i opasnim materijama u vazduhu, vodi i zemljiStu, odlaganjem
otpadnih materija, opasnih hemikalija, izvorima jonizujucih i nejonizujuéih zraCenja, bukom i
vibracijama na teritoriji Grada;

- koordiniranje, podsticanje, organizaciju i usmeravanje sprovodenja zdravstvene zastite koja se
ostvaruje delatno$¢u organa Grada, gradana, preduzeca, socijalnih, obrazovnih i drugih
ustanova i organizacija, i saradnju sa humanitarnim i stru¢nim organizacijama, savezima i
udruzenjima, na poslovima razvoja zdravstvene zastite;

- medusektorsku saradnju, koordinaciju, podsticanje, organizaciju i usmeravanje sprovodenja
aktivnosti u oblastima javnog zdravlja, usmerenih na vodece javno-zdravstvene probleme i
razvoj sredine koja podrZzava zdravlje, prevenciju i kontrolu hroni¢nih nezaraznih bolesti,
prevenciju zloupotrebe psihoaktivnih supstanci, pronatalitetnu populacionu politiku, kao i druge
aktivnosti na promociji zdravlja i prevenciji bolesti;

- obavlja poslove koji se odnose na realizaciju obaveza koje proizilaze iz ¢lanstva Grada Novog
Sada u Evropskoj mrezi Zdravih gradova Svetske zdravstvene organizacije;

- podsticanje aktivnosti na omasovljenju dobrovoljnog davalastva krvi i sprovodenju programa
prikupljanja rezervi krvi:

- predlaganje i sprovodenje mera i aktivnosti na spreCavaniju i otklanjanju posledica po zdravlje
stanovnistva, prouzrokovani elementarnim i drugim ve¢im nepogodama i vanrednim prilikama.

U Gradskoj upravi obavljaju se i poslovi finansijske sluzbe i poslovi kontrole u skladu sa
propisima o budzetskom sistemu.

Gradska uprava donosi finansijski plan, ureduje organizaciju raCunovodstvenog sistema i vrsi
sastavljanje raCunovodstvenih isprava o poslovnim promenama iz delokruga svog poslovanja,
prati kretanje i rokove za njihovo dostavljanje i izvrSavanje i podnosi periodi¢ne i godiSnje



finansijske izvestaje. Donosi plan javnih nabavki i odluke o sprovodenju postupka javnih
nabavki, sastavlja kvartalne i godiSnji izvestaj o realizaciji plana javnih nabavki i odgovorna je za
realizaciju javnih nabavki u okviru svojih nadleznosti. Vrsi nadzor nad realizacijom programa
investicionih aktivnosti i tekuéeg odrzavanja zdravstvenih ustanova kojima se obezbeduje
funkcionisanje ustanova primarne zdravstvene zastite i programa i projekata iz oblasti zdravstva
od izuzetnog znacaja za Grad Novi Sad radi obezbedenja zakonskog i namenskog utroska
budzetskih sredstava. Vrsi sve finansijsko-raunovodstvene poslove koiji proizilaze iz prava,
obaveza i odgovornosti zaposlenih u Gradskoj upravi, kao i druge poslove koji obezbeduju
redovno funkcionisanje Gradske uprave.

U Gradskoj upravi obavljaju se poslovi u vezi sa ostvarivanjem osnivackih prava prema

zdravstvenim ustanovama c€iji je osniva¢ Grad, u skladu sa zakonom.

U Gradskoj upravi obavljaju se i drugi poslovi iz izvornog delokruga Gradske uprave, kao i
odredeni poslovi koje Republika, odnosno Pokrajina povere Gradu.

Clan 19
U Gradskoj upravi za socijalnu i deciju zastitu obavljaju se poslovi koji se odnose na:

- obezbedivanje usluga socijalne zastite kao $to su dnevne usluge u zajednici, usluge podrske
za samostalan Zivot, savetodavno-terapijske i socijalno-edukativne usluge i usluge smestaja;

- obezbedivanje drugih usluga koje podrzavaju boravak korisnika u porodici i neposrednom
okruzenju, kao i druge vrste podrske neophodne za aktivan i samostalan Zivot korisnika u
drustvu;

- pruZanje materijalne podrske u vidu nov€ane pomoci, naknade troskova i drugih vrsta
materijalne pomodi;

- utvrdivanje metodologije formiranja cena usluga socijalne zastite, uslova za koris¢enje usluga
socijalne zastite, cene usluga i kriterijuma i merila za u¢e&¢ée korisnika u ceni, odnosno
troSkovima usluga;

- utvrdivanje viSih standarda za obezbedivanje usluga socijalne zastite od standarda koje
propisuje ministar nadlezan za socijalnu zastitu;

- donoSenje programa unapredenja socijalne zastite u Gradu i staranje o njegovom
sprovodenju;

- pracenje i planiranje razvoja delatnosti i obezbedivanje sredstava za zadovoljavanje potreba u
oblasti socijalne i decije zastite i nadzor nad koriS¢enjem tih sredstava u skladu sa zakonom,
praéenje i obezbedivanje funkcionisanja ustanova socijalne i decije zastite Cije je osnivac Grad,;

- pruzanje podrske programima udruzenja od interesa za Grad koji doprinose razvoju
inovativnih usluga, unapredenju postojecih usluga ili utiCu na veci obuhvat korisnika u
postoje¢em sistemu socijalne zastite i pra¢enje njihove realizacije;



- pruzanje podr$ke programima Crvenog krsta Novog Sada u cilju ublazavanja siromastva
socijalno ugrozenih gradana, i pracenje njihove realizacije;

- obezbedivanje prava na finansijsku podrsku porodici sa decom, kao to su besplatna ishrana
dece u osnovnim Skolama, finansijska podrska porodici sa decom predskolskog uzrasta

upisanom u predskolsku ustanovu &iji je osnivac drugo pravno i fizi¢ko lice, i druge vrste
finansijske podrske porodici sa decom;

- stru€ne i administrativno-tehnicke poslove za potrebe rada Interresorne komisije za procenu
potreba za pruZzanjem dodatne obrazovne, zdravstvene i socijalne podrske detetu, uCeniku i
odraslom;

- utvrdivanje ispunjenosti uslova za ostvarivanje prava iz oblasti socijalne zastite u skladu sa
republi¢kim i pokrajinskim propisima, odnosno, aktima drugih gradskih uprava;

- promovisanje volontiranja i uspostavljanje mreze volontera u oblasti socijalne zastite.

U Gradskoj upravi obavljaju se povereni stru¢ni i organizacioni poslovi u vezi sa pruzanjem
pomoci izbeglim, prognanim i raseljenim licima, i povratnicima iz inostranstva u cilju njihove
reintegracije, obezbedivanjem ucesc¢a Grada u finansiranju programa u saradnji sa
Komesarijatom za izbeglice i migracije Republike Srbije i poslovi za potrebe struénog radnog
tela koje u skladu sa zakonom obrazuje Gradsko vece.

U Gradskoj upravi obavljaju se i poslovi finansijske sluzbe i poslovi kontrole u skladu sa
propisima o budzetskom sistemu.

Gradska uprava donosi finansijski plan ureduje organizaciju raCunovodstvenog sistema i vrsi
sastavljanje raCunovodstvenih isprava o poslovnim promenama iz delokruga svog poslovanja,
prati kretanje i rokove za njihovo dostavljanje i izvrSavanje i podnosi periodicne i godiSnje
finansijske izvestaje.

Gradska uprava donosi plan javnih nabavki i odluku o sprovodenju postupka javnih nabavki za
koje su sredstva obezbedena u budzZetu Grada, odnosno u finansijskom planu Gradske uprave i
odgovorna je za realizaciju javnih nabavki u okviru svojih nadleznosti. Gradska uprava moze za
sprovodenje postupka javnih nabavki da ovlasti javno preduzece ili drugog narucioca, uz
prethodnu saglasnost Gradonacelnika, odnosno Gradskog veca, ili kada je to predvideno aktom
Skupstine Grada, Gradskog veca ili Gradonacelnika.

Gradska uprava vrsi nadzor nad realizacijom programa investicionih aktivnosti u oblasti
socijalne zastite za koje su sredstva obezbedena u budzetu Grada, a koje donosi Gradsko vece
na predlog Gradonacelnika, i programa i projekata u oblasti socijalne zastite od interesa za
Grad, radi obezbedenja zakonskog i namenskog utroska budzetskih sredstava.

Gradska uprava vrsi sve finansijsko-raunovodstvene poslove koji proizilaze iz prava, obaveza i
odgovornosti zaposlenih u Gradskoj upravi, kao i druge poslove koji obezbeduju redovno
funkcionisanje Gradske uprave.

U Gradskoj upravi obavljaju se poslovi u vezi sa ostvarivanjem osnivackih prava Grada prema
Centru za socijalni rad Grada Novog Sada.



U Gradskoj upravi za socijalnu i deciju zastitu obrazuju se:

1. Uprava za dodatak na decu, sa polozajem sektora, i

2. Uprava za boracko-invalidsku zastitu, sa polozajem sektora.

U Upravi za dodatak na decu obavljaju se povereni poslovi drzavne uprave u vezi sa
utvrdivanjem prava na dodatak na decu, naknade zarada za vreme porodiljskog odsustva,
roditeljski dodatak i druga prava odredena zakonom.

U Upravi za bora¢ko-invalidsku zastitu obavljaju se povereni poslovi drzavne uprave u vezi sa
priznavanjem prava u oblasti boracko-invalidske zastite i zastite civilnih invalida rata i ¢lanova

porodica na obaveznoj vojnoj sluzbi.

U Gradskoj upravi obavljaju se i drugi poslovi iz izvornog delokruga Gradske uprave, kao i
odredeni poslovi koje Republika, odnosno Pokrajina povere Gradu.

Clan 20

U Gradskoj upravi za inspekcijske poslove obavljaju se poslovi inspekcijskog nadzora nad
sprovodenjem zakona kojima su Gradu povereni poslovi inspekcijskog nadzora, poslovi
inspekcijskog nadzora nad sprovodenjem odluka Skupstine Grada kojima se ureduju
komunalne delatnosti i druge izvorne nadleznosti Grada, kao i komunalno milicijski poslovi
uredeni zakonom i odlukama Skupstine Grada.

U Gradskoj upravi za inspekcijske poslove obrazuju se:

1. Sektor komunalne inspekcije,

N

. Sektor gradevinske inspekcije,

w

. Sektor inspekcije za saobracaj i puteve,

N

. Sektor inspekcije za zastitu Zivotne sredine,
5. Sektor pravnih i opstih poslova i prinudnih izvrSenja, i
6. Sektor komunalne milicije.

U Sektoru komunalne inspekcije obavljaju se poslovi inspekcijskog nadzora nad propisima
kojima se ureduju: snabdevanje vodom za pi¢e, pre€iS¢avanje i odvodenje atmosferskih i
otpadnih voda, proizvodnja i distribucija toplotne energije, upravljanje komunalnim otpadom,
upravljanje grobljima i pogrebne usluge, obezbedivanje javnog osvetljenja, upravljanje
pijacama, odrzavanje Cisto¢e na povrS§inama javne namene, odrZzavanje javnih zelenih povrSina,
delatnost zoohigijene, postavljanje i uklanjanje manjih montaznih objekata privremenog
karaktera na povrSinama javne namene (kiosci, letnje i zimske baste, tezge i drugi pokretni
mobilijar), spomenika i spomen obeleZja na povrS§inama javne namene, radno vreme
ugostiteljskih objekata, kuéni red u stambenim i stambeno



- poslovnim zgradama, drzanje domacih zivotinja u nekomercijalne svrhe, trgovina van
prodajnog mesta, osim daljinske trgovine, kao i isticanje i pridrzavanje radnog vremena
trgovinsko - zanatskih objekata i isticanje poslovnog imena, dimnicarske usluge, kontrola
oglasavanja na otvorenim povrSinama, kontrola uslova i naCina obavljanja ugostiteljske
delatnosti u delu koji je poveren jedinici lokalne samouprave i drugi poslovi inspekcijskog
nadzora koje Republika poveri Gradu.

U Sektoru gradevinske inspekcije obavljaju se poslovi inspekcijskog nadzora nad propisima
kojima se ureduju: izgradnja objekata za koje gradevinsku dozvolu izdaje Grad, odrzavanje
stambenih zgrada, postavljanje i uklanjanje balon - hala sportske namene i drugi poslovi
inspekcijskog nadzora koje Republika poveri Gradu.

U Sektoru inspekcije za saobracaj i puteve obavljaju se poslovi inspekcijskog nadzora nad
primenom zakona i drugih propisa kojima se ureduju: prevoz putnika i stvari u drumskom
saobracaju (vanlinijski, poseban linijski prevoz, taksi prevoz i prevoz za sopstvene potrebe),
odrzavanije i koris¢enje javnih parkiraliSta, saobracajne signalizacije na javhom parkiralistu,
nacin koriS¢enja obale i vodenog prostora na unutrasnjim vodama, izgradnja, rekonstrukcija i
odrzavanje opstinskih i nekategorisanih puteva i ulica, organizovanje postavljanja i kontrola
horizontalne, vertikalne i svetlosne signalizacije, raskopavanje i dovodenje u tehnicki ispravno
stanje javnih saobracajnih povrsina, postavljanje reklamnih tabli i druge opreme i objekata u
putnom pojasu, kao i drugi poslovi inspekcijskog nadzora koje Republika poveri Gradu.

U Sektoru inspekcije za zastitu Zivotne sredine obavljaju se poslovi inspekcijskog nadzora nad
primenom zakona i drugih propisa kojima se ureduju: zastite Zivotne sredine od buke i
zagadenja vazduha u objektima za koje nadlezni organ Grada izdaje odobrenje za gradnju,
odnosno upotrebnu dozvolu; postupanje po zahtevima privrednih subjekata za vanredni
inspekcijski pregled o ispunjenosti uslova u pogledu zastite Zivotne sredine; postupanje po
zahtevima energetskih subjekata za donoSenje izvestaja o ispunjenosti uslova u pogledu zastite
Zivotne sredine, za obavljanje energetske delatnosti - trgovina na malo naftom i naftnim
derivatima, kao i za sopstvene potrebe; postupanje po zahtevima korisnika-ispunjava
nacionalne uslove za gazdinstvo/preduzece i EU uslove IPARD podsticaje; sprovodenja mera
zastite Zivotne sredine definisane studijom o proceni uticaja, nalaganje podnoSenja zahteva za
odlucivanje o potrebi izrade studije, nalaganje izrade studije o proceni uticaja i pribavljanje
integrisane dozvole za sva postrojenja i aktivnosti za koje odobrenje za izgradnju i poCetak rada
izdaje nadlezni organ Grada, a koja se nalaze na listi projekata Uredbe o potrebi procene
uticaja i Uredbe o vrstama aktivnosti i postrojenja za koje se izdaje integrisana dozvola, nhadzor
nad aktivnostima sakupljanja, privremenog skladistenja i transporta inertnog i neopasnog
otpada, na lokaciji vlasnika otpada za koje nadlezni organ Grada izdaje dozvolu; zastite od
nejonizujucih zraCenja u objektima za koje odobrenje za izgradnju i poCetak rada izdaje nadlezni
organ Grada, sprovodenja mera neposredne zastite, oCuvanja i koris¢éenja zasti¢enih prirodnih
dobara na zasti¢enim podrucjima Grada, proglasenim donetim aktom zastite od strane
nadleznog organa Grada, kao i drugi poslovi inspekcijskog nadzora koje Republika poveri
Gradu. U Sektoru inspekcije za zastitu zivotne sredine obavljaju se poslovi poljoredarske sluzbe
utvrdeni propisima Grada.

U Sektoru pravnih i opstih poslova i prinudnih izvr§enja obavljaju se poslovi koji se odnose na:
pracenje propisa iz delokruga Gradske uprave, pracenje propisa u oblasti evidencija u skladu sa
propisima o kancelarijskom poslovanju, pripremu opstih i drugih akata koje donosi nacelnik
Gradske uprave, poslove koji se odnose na pripremu dokumentacije za sprovodenje postupka
javnih nabavki, sprovodenje postupka javnih nabavki, pruzanje struéne pomoci inspektorima u



vodenju upravnog postupka i pripremi reSenja, davanje stru¢nih smernica za vodenje usmenih
rasprava u upravnom postupku, pruZanje stru¢ne pomoc¢i komunalnim milicionarima u primeni i
praéenju propisa, obradivanju zahteva za pokretanje prekr§ajnog postupka i prekrdajnih naloga,
sacinjavanju krivi€nih prijava, pruzanju struéne pomoci u sastavljanju izvestaja i informacija
vezanih za rad komunalne milicije, obradivanju zahteva za pokretanje prekr§ajnog postupka,
sacinjavanje prijava za privredne prestupe, kriviénih prijava, obradu prigovora i Zalbi,
organizovanje i sprovodenje prinudnih izvr§enja, organizovanje i sprovodenje poslova prijema,
evidentiranja i rasporeda predmeta i poste, prijem i ekspedicija obradenih predmeta za
arhiviranje, vodenje evidencija o nabavci i utroSku kancelarijskog materijala i goriva za motorna
vozila koja koristi Gradska uprava, i obavljanje poslova u vezi sa dispecerskim sistemom
Gradske uprave.

U Sektoru komunalne milicije obavljaju se poslovi koji se odnose na: odrzavanje komunalnog
reda i drugog zakonom uredenog reda od znacaja za komunalnu delatnost, odnosno
spreCavanje naru$avanja komunalnog reda, a narocito spre€avanje ometanja u vrsenju
komunalnih delatnosti i zastita komunalnih objekata i uredaja i urbanog mobilijara od prljanja,
osteéivanja i uniStavanja izazvano ljudskim faktorom; zastita povrsina javne namene od
bespravnog zauzeca i odtecenja (ostavljanje vozila, stvari, zapreka za vozila, postavljanje
privremenih montaznih objekata i sl.); suzbijanje nelegalne prodaje roba i usluga na povrSinama
javne namene i drugim javnim mestima; spre€avanje i sankcionisanje nedozvoljenih radniji
kojima se naruSava opste uredenje Grada (prljanje i odtecenje fasada i drugih spoljnih delova
zgrada, kao i spomenika kulture; samovoljno ispisivanje grafita, lepljenje plakata, postavljanje
sredstava za oglasavanje na javnim i drugim povrSinama; prljanje povrsina javne namene
odlaganjem smeca, gradevinskog Suta i drugog otpada, izlivanje otpadnih voda i dr. neCistoca i
sl.), kao i kontrola izvr§avanja propisanih obaveza u pogledu odrZzavanja objekata i prostora u
Cistom i urednom stanju; kontrola uklanjanja snega i leda sa javnih povrSina; kontrola
odrzavanja komunalne zoohigijene i nacina drZanja i izvodenja kucnih ljubimaca; obezbedivanje
postovanja kuénog reda u stambenim i stambeno-poslovnim zgradama; obezbedivanje
postovanja radnog vremena ugostiteljskih i drugih objekata; kontrola upotrebe simbola i imena
Grada; kontrola upotrebe drzavnih simbola osim u odnosu na drzavne organe, organe
Pokrajine, organe Grada i imaoce javnih ovlaséenja; odrzavanje reda na pijacama, grobljima,
parkovima i drugim javnim zelenim povrSinama; ostvarivanje nadzora u javhom gradskom,
prigradskom i drugom lokalnom saobracaju, u skladu sa zakonom i propisima Grada, koji se
odnose narocito na: javni linijski i vanlinijski prevoz putnika; taksi prevoz; parkiranje (kontrola
koris¢enja javnih parkiralista i zastita povrsina javne namene koje nisu planskim dokumentima
Grada predvidene za parkiranje i dr.); zastita opstinskih puteva i ulica i nekategorisanih puteva;
zastita Zivotne sredine, a narocito: u oblasti zastite od buke; u oblasti zagadenja zivotne sredine
koja nastaje prilikom transporta, tretmana i odlaganja komunalnog i drugog inertnog otpada;
obavlja poverene poslove iz Zakona o zastiti stanovniStva od zaraznih bolesti i stara se o
primeni naredbi i drugih akata Gradskog Staba za vanredne situacije; pruza pomo¢ nadleznim
inspekcijskim sluzbama Grada i drugim organizacionim jedinicama uprave Grada, preduzec¢ima,
organizacijama i ustanovama od znacaja za Grad (pruzanje asistencije), kada postoji
pretpostavka da sprovodenje njihove izvrSne odluke neée biti moguée bez prisustva komunalnih
milicionara; preduzima hitne mere zastite Zivotne sredine, zastite ljudi i imovine od elementarnih
i drugih nepogoda, zastite od poZara i druge zastite iz nadleznosti Grada, kada te mere ne
mogu pravovremeno da preduzmu drugi nadlezni organi Grada i ovlad¢éene organizacije, o
¢emu odmah obavestava te organe, odnosno organizacije; uCestvuje u vrSenju spasilacke
funkcije i pruza pomo¢ drugim organima, pravnim i fizi€kim licima na otklanjanju posledica
elementarnih i drugih nepogoda, kao i druge poslove koje Republika poveri Gradu.



Clan 21

U Gradskoj upravi za opSte poslove obavljaju se poslovi koji se odnose na: organizaciju
gradskih uprava, posebnih organizacija i sluzbi i unapredenje njihovog rada, pracenje izvornih
nadleznosti lokalne samouprave i poverenih nadleznosti, plate i druga primanja zaposlenih u
gradskim upravama, posebnim organizacijama i sluzbama, primenu Zakona o opsStem
upravnom postupku u poslovima lokalne samouprave, upravni nadzor nad izvrSavanjem propisa
i drugih opstih akata Skupstine Grada Novog Sada, kancelarijsko poslovanje, prijemne
kancelarije i arhivu organa Grada, azuriranje jedinstvenog bira¢kog spiska i vodenje posebnog
birackog spiska nacionalne manjine.

U Gradskoj upravi obavljaju se poslovi Grada u oblasti odbrane, koji se odnose na pripreme
planova odbrane kojima se planira organizacija za funkcionisanje organa Grada u vanrednom ili
rathom stanju, planiranje mera i sredstava za rad pravnih lica radi zadovoljavanja potreba
gradana u ratnom ili vanrednom stanju u skladu sa zadacima Plana odbrane Republike Srbije,
sprovodenje mera pripravnosti i drugih mera potrebnih za prelazak na organizaciju za rad u
ratnom ili vanrednom stanju, kao i druge poslove odredene zakonom, drugim propisima i opstim
aktima organa Republike Srbije, Autonomne Pokrajine Vojvodine i Grada Novog Sada.

U Gradskoj upravi obavljaju se poslovi koji se odnose na planiranje i obezbedivanje sredstava
za finansiranje redovne delatnosti nacionalnog saveta nacionalne manjine.

U Gradskoj upravi obavljaju se poslovi vezani za rodnu ravnopravnost: aktivnosti za
unapredenje oblasti rodne ravnopravnosti u Gradu, unapredenje i promociju principa jednakih
mogucénosti za Zzene i muskarce, pracenje stanja u ovoj oblasti, uklju€ivanje u projekte iz oblasti
rodne ravnopravnosti, ostvarivanje saradnje sa nevladinim organizacijama iz ove oblasti,
aktivnostima ka integrisanju principa rodne ravnopravnosti u sve oblasti rada gradskih organa i
vodenje statistiCke evidencije u ovoj oblasti.

U Gradskoj upravi obavljaju se poslovi koji se odnose na bezbednost i zdravlje na radu
zaposlenih u gradskim upravama, posebnim organizacijama i sluzbama.

U Gradskoj upravi obavljaju se poslovi koji se odnose na uklju€ivanje organizacija civilnog
drustva u dijalog i partnerski odnos sa organima Grada, koja se zasniva na stalnoj,
transparentnoj i strukturisanoj komunikaciji i redovnoj razmeni iskustava, informacija i misljenja.

U Gradskoj upravi obavljaju se i drugi poslovi iz izvornog delokruga Gradske uprave, kao i
odredeni poslovi koje Republika, odnosno Pokrajina povere Gradu.

U Gradskoj upravi za opste poslove obrazuju se:

1. Sektor za li¢na stanja gradana,

2. Sektor za poslove mesnih kancelarija i mesnih zajednica,
3. Sektor za finansijske poslove, i

4. Sektor za poslove upravljanja ljudskim resursima.



U Sektoru za licna stanja gradana obavljaju se poslovi koji se odnose na sprovodenje propisa iz
oblasti liénih stanja gradana, pripremu analiza, izve$taja i informacija iz ove oblasti, reSavanje
upravnih stvari iz oblasti linih stanja gradana i vodenje, Cuvanje i zastitu maticnih knjiga.

U Sektoru za poslove mesnih kancelarija i mesnih zajednica obavljaju se poslovi koji se odnose
na: organizovanje, pra¢enje i usmeravanje rada mesnih kancelarija, izradu akata kojima se
ureduje rad mesnih kancelarija, poslove mati¢ara u mesnim kancelarijama, pripremu akata
kojima se ureduju prava i duznosti mesnih zajednica, izradu normativnih akata u vezi sa
izborom, konstituisanjem i radom organa mesnih zajednica i u¢eS¢e gradana u vrSenju poslova
mesne zajednice.

U Sektoru za finansijske poslove obavljaju se poslovi koji se odnose na: primenu propisa iz
oblasti javnih finansija, poslove finansijske sluzbe i poslove kontrole u skladu sa propisima o
budzetskom sistemu, pripremu predloga finansijskog plana Gradske uprave, izradu finansijskih
izvestaja, organizovanje raCunovodstvenog sistema i sastavljanje raCunovodstvenih isprava o
poslovnim promenama iz delokruga poslovanja i finansijske poslove za potrebe organa mesnih
zajednica.

U Sektoru za poslove upravljanja ljudskim resursima obavljaju se poslovi koji se odnose na
stru¢ne poslove u postupku zaposljavanja i izbora kandidata, pripremu predloga Kadrovskog
plana, organizaciju stru¢nog usavrs$avanja sluzbenika, procenu efekata sprovedenih obuka,
analizu potreba za obukom i dodatnim obrazovanjem svakog sluzbenika, pripremu predloga
godisnjeg Programa struénog usavrSavanja sluzbenika i predloga finansijskog plana za
izvr§avanje godiSnjeg Programa struénog usavrSavanja, analizu rezultata i praéenje efekata
ocenjivanja sluzbenika, vodenje kadrovske evidencije zaposlenih, ostale poslove od znacaja za
karijeri razvoj sluzbenika. U Sektoru, u ime poslodavca, obavljaju se poslovi vodenja
personalnih dosijea zaposlenih, kao i drugi struéni poslovi u vezi sa radnim odnosima
zaposlenih u gradskim upravama, posebnim organizacijama i sluzbama.

U sastavu Gradske uprave obrazuje se Kancelarija za saradnju sa civilnim drustvom Grada
Novog Sada koja ima polozaj sektora.

U Kancelariji za saradnju sa civilnim drustvom Grada Novog Sada obavljaju se poslovi koji se
odnose na:

- iniciranje dijaloga sa civilnim drustvom o pitanjima od zajedni¢kog interesa u lokalnoj zajednici;

- u¢esée u pripremi i praéenju sprovodenja strateskih dokumenata koji se odnose na stvaranje
podsticajnog okruzenja za razvoj civilnog drustva, u cilju daljeg razvoja saradnje javnog,
privatnog i civilnog sektora na teritoriji Grada;

- iniciranje donoSenja propisa i drugih akata kojima se ureduje polozaj udruzenja i drugih
organizacija civilnog drustva, kao temelje izgradnje demokratskog, inkluzivnog i solidarnog
drustva;

- u¢es¢ée u pripremi zbirnih izvestaja koji se dostavljaju Gradskom vecéu o utroSku sredstava koja
su, kao podrska projektnim i programskim aktivnostima, obezbedena i isplacena udruzenjima i
drugim organizacijama civilnog drustva iz sredstava budzeta Grada;



- u€es¢e u pripremi i analizi efekata i rezultata koji su ostvareni kroz realizaciju programa i
projekata koji su finansirani i sufinansirani sredstvima iz budZeta Grada;

- organizovanje okruglih stolova i konferencija iz nadleznosti Kancelarije za saradnju sa civilnim
drustvom;

- prikupljanje i distribuiranje informacija od znacaja za rad udruzenja i drugih organizacija
civilnog drustva u Gradu;

- obavljanje stru¢nih poslova u vezi sa saradnjom i razmenom iskustava sa sli¢nim institucijama
u zemlji, regionu, zemljama Evropske unije i svetu;

- saradnja sa nadleznim organima Grada u obavljanju poslova koji se odnose na pripremu
programa i projekata kojima Grad konkuriSe kod fondova Evropske unije i drugih fondova za
podrsku civilnom drustvu;

- pripremanje akata kojima Grad nadzire, usmerava i uskladuje poslove gradskih uprava,
posebnih organizacija i sluzbi koji su u vezi sa pitanjima razvoja civilnog drustva i saradnje
Grada sa civilnim drustvom, kao i sa nacinima na koje se javnost obavestava o aktivnostima
usmerenim na razvoj civilnog drustva i o saradnji Grada sa civilnim drudtvom;

- saradnju sa organima Grada koji finansiraju programe i projekte udruzenja, kao i sa
udruzenjima i drugim organizacijama civilnog drustva u izradi relevantnih dokumenata i propisa;

- promociju poslova koji su u vezi sa razvojem i saradnjom sa civilnim drustvom;

- uestvovanje u pripremi, pruZanje stru¢ne pomoci i davanje predloga za izradu akata koje
donose organi Grada u vezi sa finansiranjem i radom civilnog sektora;

- uCestvovanje u pripremama i raspisivanju javnih konkursa za dodelu sredstava organizacijama
civilnog drustva u skladu sa zakonom; i

- obavljanje i drugih poslova iz oblasti razvoja civilnog drustva i saradnja sa civilnim drustvom
koje joj povere organi Grada.

U Gradskoj upravi obavljaju se i drugi upravni poslovi za koje nije odreden delokrug drugih
gradskih uprava.

Clan 22

Za obavljanje odredenih poslova lokalne samouprave iz delokruga gradskih uprava, kao i druge
poslove uprave, radi stvaranja uslova da se ti poslovi obavljaju efikasnije i blize mestu
stanovanja i rada gradana, u okviru Gradske uprave za opste poslove obrazuju se mesne
kancelarije:

1. Mesna kancelarija sa sediStem u Begecu,

2. Mesna kancelarija sa sedistem u Budisavi,



3. Mesna kancelarija sa sediStem u Bukovcu,

4. Mesna kancelarija sa sediStem u Veterniku,

5. Mesna kancelarija sa sediStem u Kacu,

6. Mesna kancelarija sa sediStem u Kisacu,

7. Mesna kancelarija sa sedistem u Kovilju,

8. Mesna kancelarija sa sediStem u Ledincima,

9. Mesna kancelarija sa sediStem u Starim Ledincima,
10. Mesna kancelarija sa sediStem na Pejicevim salaSima-Nemanovcima,
11. Mesna kancelarija sa sediStem u Petrovaradinu,

12. Mesna kancelarija sa sediStem u Rumenki,

13. Mesna kancelarija sa sediStem u Sremskoj Kamenici,
14. Mesna kancelarija sa sediStem u Stepanovicevu,

15. Mesna kancelarija sa sediStem u Futogu,

16. Mesna kancelarija sa sedistem u Ceneju.

Poslovi mesnih kancelarija i druga pitanja od znacaja za njihov rad ureduju se aktom
Gradonacelnika.

Clan 23

U Gradskoj upravi za propise obavljaju se poslovi koji se odnose na: pripremu propisa i drugih
opstih akata u oblasti lokalne samouprave i drugim oblastima koje nisu u delokrugu gradskih
uprava i sluzbi, praéenje njihovog sprovodenja, obradu opstih akata i materijala u vezi sa
polozajem Grada i drugim pitanjima funkcionisanja sistema lokalne samouprave u Gradu,
ostvarivanje saradnje i pruzanje stru¢ne pomoci gradskim upravama, posebnim organizacijama
i sluzbama, i javnim preduzecima &iji je osniva¢ Grad, u pripremi propisa i drugih opstih akata,
davanje pravnih misljenja Gradonacelniku i Gradskom vec¢u o saglasnosti predloga odluka i
drugih propisa i opstih akata koje pripremaju gradske uprave, posebne organizacije i sluzbe, sa
Ustavom i zakonom, kao i u pogledu pravne tehnike i sistematike, terminoloSke ujednacenosti i
medusobne uskladenosti teksta, lektorisanje tekstova, odluka i drugih akata koji se pripremaju u
gradskim upravama, posebnim organizacijama i sluzbama.

U Gradskoj upravi obavljaju se poslovi u vezi sa objavljivanjem odluka i drugih akata u
"Sluzbenom listu Grada Novog Sada".

Clan 23a



U Gradskoj upravi za gradevinsko zemljiSte i investicije obavljaju se poslovi koji se odnose na:
- pripremu predloga programa razvoja Grada, uredivanje naselja i prostora, i to: uredivanje,
upotrebu, unapredivanje i zastitu gradevinskog zemljista; pripremu godidnjeg i srednjoro¢nog
programa uredivanja gradevinskog zemljista;

- u€estvovanje u usaglasavanju planova i programa javnih komunalnih preduzeca u vezi s
uredivanjem gradevinskog zemljista, pra¢enjem, usmeravanjem i uskladivanjem realizacije
pripreme i opremanja gradevinskog zemljista;

- pripremu dokumentacije za pokretanje i vodenje postupaka eksproprijacije, odnosno
administrativnog prenosa i drugih postupaka u skladu sa zakonom kojim se regulise
eksproprijacija;

- pripremu dokumentacije za upis prava koriS¢enja i prava javne svojine Grada na
nepokretnostima u javnim evidencijama;

- preuzimanje u posed Grada izgradenog i neizgradenog gradevinskog zemljista od ranijih
vlasnika;

- vodenje evidencije stanova za raseljavanje i pracenje svih promena u pogledu statusa stana,
korisnika stana i dr.

U Gradskoj upravi obavljaju se i poslovi koji se odnose na:
- realizaciju investicija koje se finansiraju sredstvima budzeta Grada;

- obavljanje stru¢nih poslova za potrebe Kancelarije za lokalni ekonomski razvoj u aktivnostima
razvijanja prekograni¢ne saradnje u oblasti infrastrukture, kao i u saradnji sa privatnim, javnim i
nevladinim sektorom.

U Gradskoj upravi za gradevinsko zemljiSte i investicije obrazuju se:

1. Sektor za gradevinsko zemljiste,

2. Sektor za investicije,

3. Sektor za finansijske poslove, i

4. Sektor za javne nabavke.

U Sektoru za gradevinsko zemljiSte obavljaju se poslovi koji se odnose na:

- sprovodenje postupka otudenja gradevinskog zemljista javnim nadmetanjem ili prikupljanjem
ponuda javnim oglasom, i neposrednom pogodbom i davanja u zakup gradevinskog zemljista i
postupka pribavljanja gradevinskog zemljista u javnu svojinu, kao i na poslove u vezi sa
ponistajem akta kojim se otuduje, daje u zakup, odnosno pribavlja gradevinsko zemljiste,

davanje saglasnosti i uspostavljanje prava za sluzbenost prolaza na gradevinskom zemljiStu u
javnoj svojini;



- davanje saglasnosti za: promenu kulture parcele, deobu katastarskih parcela i snimanje,
ucrtavanje i brisanje objekata na gradevinskom zemljitu u javnoj svojini Grada, u postupcima
koji se vode pred nadleznim organima;

- obavljanje stru¢nih i administrativnih poslova, zakljucivanje ugovora i sporazuma sa
investitorima u skladu sa Odlukom o utvrdivanju doprinosa za uredivanje gradevinskog
zemljista; i

- iniciranje izrade prostorno-urbanisticke dokumentacije i tehni¢ke dokumentacije iz oblasti
uredivanja zemljista.

U Sektoru za investicije obavljaju se poslovi koji se odnose na:

- uredenje i odrzavanje ulica i saobracajnica, pripremu godidnjih i srednjoroCnih programa
odrZavanja, zasStite i razvoja puteva i ulica, a narocito: poslove koji se odnose na odrzavanje i
koris¢enje opstinskih puteva, u skladu sa Programom odrzavanja objekata putne privrede i
Programom koriséenja sredstava za unapredenje bezbednosti saobracaja na putevima na
teritoriji Grada, ulica i drugih objekata saobracajne infrastrukture od znacaja za Grad, planove
za obezbedenje prohodnosti puteva u zimskim uslovima, organizaciju saobracaja na mrezi
opstinskih puteva, poslove istrazivanja i razvoja saobracajnog sistema, odrzavanije i
eksploataciju sistema automatskog upravljanja saobraéajem, evidenciju stanja na ops&tinskim
putevima i evidenciju o postupcima vodenja podataka o saobracaju i drugim veli¢inama
saobracajnog toka na javnim putevima, izgradnju i odrzavanje trotoara, biciklistickih i peSackih
staza i stajalidta gradskog i prigradskog prevoza putnika, projektovanje saobraéajne
signalizacije i opreme, utvrdivanje naknade za vanredni prevoz na opstinskim putevima i
ulicama na teritoriji Grada, odlucivanje o zahtevu za izdavanje dozvole za vanredni pojedinacni
prevoz i dozvole za neograni¢eni broj prevoza za vozila koja osovinski optere¢enjem, ukupnom
masom, Sirinom, duzinom i visinom prekoracuju propisane mere; naplatu naknade za vanredni
prevoz, i obavlja druge poslove koje u oblasti puteva Republika Srbija poveri Gradu;

- staranje o azurnom funkcionisanju i razvoju u oblasti gradevinskog zemljista (katastar
evidencije o vlasniStvu, objektima, svojini zemljiSta i objekata i stepenu izgradenosti
infrastrukturnih sistema);

- dono&enje godidnjeg plana raskopavanja povrsina javne namene, zakljucivanje ugovora o
dovodenju raskopanih povrsina javne namene u prvobitno ili tehnicki ispravno stanje sa
investitorima i izvodacem radova, nadzor nad raskopavanjem i radovima na dovodenju u
prvobitno i tehnicki ispravno stanje raskopanih povrsina javne namene;

- investicione i operativno-tehnic¢ke poslove struénog nadzora kod izgradnje investicionog
objekta komunalnog sistema, objekata iz programa uredivanja gradevinskog zemljista i nad
realizacijom programa odrzavanja, zastite i razvoja opstinskih puteva, kao i objekata iz
sredstava samodoprinosa,

- strune poslove i poslove stru¢nog nadzora, odnosno nadzora nad realizacijom podsticajnih,
preventivnih i sanacionih programa i projekata za zastitu Zivotne sredine koje realizuju javna
komunalna preduzeéa i programa zastite i razvoja zasti¢enih prirodnih dobara na teritoriji
Grada,



- stru€ne poslove i poslove struénog nadzora, odnosno nadzora u skladu sa odlukom o
Programu finansiranja odredenih komunalnih delatnosti, kao i nad realizacijom poslova iz

programa investicionih aktivnosti i usluga iz delatnosti javnih komunalnih preduzeca Ciji je
osniva¢ Grad,

- obavljanje stru¢nih poslova za potrebe odrzavanja, razvoja, unapredenja i azuriranja gradskog
geografskog informacionog sistema (GIS) namenjenih radu organa Grada i javnih komunalnih
preduzeca, sa podacima o prostornim jedinicama, sa stvaranjem i odrzavanjem baza podataka
znacajnih za poslovanje postojece privrede i potencijalnih investitora.

U Sektoru za finansijske poslove obavljaju se poslovi finansijske sluZbe i poslovi kontrole u
skladu sa propisima o budzetskom sistemu, poslovi pripreme predloga finansijskog plana
Gradske uprave.

U Sektoru za javne nabavke obavljaju se poslovi koji se odnose na pripremu plana javnih
nabavki Gradske uprave, odluke o sprovodenju postupka javnih nabavki za namene za koje su
sredstva obezbedena u budzetu, odnosno u finansijskom planu, u skladu sa aktima Skupstine
Grada i Gradskog veca.

Gradska uprava je odgovorna za realizaciju javnih nabavki u okviru svoje nadleznosti. Gradska
uprava moze da za sprovodenje postupka javnih nabavki ovlasti javno preduzece ili drugog
narucioca, uz prethodnu saglasnost Gradonacelnika, odnosno Gradskog veca, ili kada je to
predvideno aktom Skupstine Grada, Gradskog veca i Gradonacelnika.

U Gradskoj upravi obavljaju se i drugi poslovi iz izvornog delokruga, kao i odredeni poslovi koje
Republika, odnosno Pokrajina povere Gradu.

Clan 23b

U Gradskoj upravi za imovinu i imovinsko-pravne poslove obavljaju se poslovi koji se odnose
na:

- vodenje jedinstvene evidencije nepokretnosti u javnoj svojini Grada (pod nepokretnostima
podrazumevaju se: stanovi, poslovni prostori, garaze, garazna mesta, stambene zgrade,
stambeno-poslovne zgrade, poslovne zgrade, pomoéne zgrade i dr.), prenos prava javne
svojine s jednog na drugog nosioca javne svojine uklju€ujuci i razmenu, otudenje nepokretnosti
iz javne svojine Grada, pribavljanje nepokretnosti u javnu svojinu Grada, davanje na koriscenje
nepokretnosti u javnoj svojini Grada, stru¢ne i administrativne poslove za potrebe komisija
obrazovanih radi pribavljanja nepokretnosti u javnu svojinu Grada uklju€ujuéi i razmenu
nepokretnosti sa investitorom, kao i komisija obrazovanih radi otudenja nepokretnosti iz javne
svojine Grada, prikupljanje dokumentacije i pripremu materijala za razmatranje i usvajanje od
strane nadleznih organa u vezi sa postupcima pribavljanja nepokretnosti u javnu svojinu Grada i
raspolaganja nepokretnostima u javnoj svojini Grada, prikupljanje dokumentacije i upis javne
svojine Grada na nepokretnostima, dostavljanje dokumentacije i obavestenja u vezi sa
poslovima koje obavlja Pravobranilasdtvo Grada Novog Sada, kao i obezbedivanje €injeni¢ne
grade i dostavljanje dokumentacije i obavestenja u postupcima koji se vode po zahtevu za
vracanje oduzete imovine i obeStecenje, pripremanje ugovora o otkupu stanova iz drzavne
svojine kojima raspolaze Grad ili koji su u javnoj svojini Grada, pripremanje brisovne dozvole,
kontrolu i pokretanje postupka u slu€aju neizmirenja obaveza iz ugovora o otkupu stanova, kao i



druge poslove u vezi sa pribavljanjem nepokretnosti u javnu svojinu Grada i raspolaganjem
nepokretnostima u javnoj svojini Grada,

- eksproprijaciju i administrativni prenos gradevinskog zemljista i zgrada, deeksproprijaciju,
deposedaciju, uspostavljanje prava sluzbenosti u postupku eksproprijacije, utvrdivanje zemiljista
za redovnu upotrebu objekta, konverziju prava kori§éenja u pravo svojine na gradevinskom
zemljiStu uz naknadu, vracanje zadruzne imovine, vra¢anje utrina i pasnjaka selima na
koriScenje, urbanu komasaciju, stru¢ne i administrativhe poslove za Komisiju za sprovodenje
komasacije na teritoriji katastarskih opstina u Gradu, Komisiju za vracanje zemljista i Komisiju
za vraéanje utrina i pasnjaka, dostavljanje dokumentacije i obavestenja u vezi sa poslovima koje
obavlja PravobranilaStvo Grada Novog Sada, i dr.,

- vodenje evidencije o stanovima u javnoj svojini Grada, njihovim korisnicima, odnosno
zakupcima i njeno kontinuirano aZuriranje izuzev stanova za raseljavanje, a koju evidenciju vodi
Gradska uprava za gradevinsko zemljiste i investicije koja prati sve promene u pogledu statusa
tih stanova i njihovih korisnika, kontrolu koris¢enja stanova na kojima Grad ima upisano pravo
koris¢enja i koji su u javnoj svojini Grada, a do predaje ove evidencije Gradskoj upravi, iseljenje
lica iz stanova i zajedniCkih prostorija u stambenim zgradama koji se koriste bez pravnog
osnova, obezbedivanje stanova za preseljenje nosilaca stanarskog prava radi vra¢anja tih
stanova njihovim vlasnicima, vodenje Registra stambenih zajednica za teritoriju Grada,
donosSenje reSenja o registraciji upisa, promene i brisanja podataka o stambenim zajednicama i
upravnicima/profesionalnim upravnicima, donoSenje reSenja o uvodenju/prestanku prinudne
uprave u stambenim zajednicama, pripremanje ugovora o zakupu stanova, struéne i
administrativne poslove za potrebe sprovodenja postupka dodele stambene podrske na teritoriji
Grada koji nisu u nadleznosti Stambene agencije Grada Novog Sada, dostavljanje
dokumentacije i obavestenja u vezi sa poslovima koje obavlja Pravobranilastvo Grada Novog
Sadaidr.,

- davanje u zakup poslovnog prostora, stru¢ne i administrativne poslove za potrebe Komisije za
sprovodenije postupka davanja u zakup poslovnog prostora, pripremu i zaklju€ivanje ugovora o
zakupu poslovnog prostora, prac¢enje realizacije zaklju€enih ugovora, vodenje evidencije o
poslovnim prostorima, korisnicima, odnosno zakupcima poslovnog prostora i njeno kontinuirano
azuriranje, davanje saglasnosti za radove u poslovnim prostorima na zahtev zakupaca, vrSenje
kontrole koriS¢enja poslovnog prostora, pracenje naplate po zaklju¢enim ugovorima, uvodenje
poslovnih prostora u evidenciju poslovnog prostora, dostavljanje dokumentacije i obavestenja u
vezi sa poslovima koje obavlja Pravobraniladtvo Grada Novog Sada, i dr.,

- projektno planiranje, izgradnju i kapitalno odrzavanje nepokretnosti u javnoj svojini Grada i
vrSenje struénog nadzora nad izvodenjem radova u skladu sa propisima kojima se ureduje
izgradnja objekata, izrada plana investicija, priprema dokumentacije za investicije, vodenje
investicija od planiranja do izgradnje i ishodovanja upotrebne dozvole, pripremu i projektno
planiranje investicija, ishodovanje lokacijskih uslova, gradevinske dozvole, upotrebne dozvole,
uCesSce u izradi i pracenju plana javnih nabavki, u€eSce u izradi i pracenje programa
investicionih aktivnosti, prikupljanje dokumentacije radi etaziranja i ozakonjenja nepokretnosti,
snimanje nepokretnosti, tekuée odrzavanje nepokretnosti, vr§enje nadzora kod tekuéeg
odrzavanja na nepokretnostima, vrSenje kontrole funkcionalnosti masinskih, elektro i
vodovodnih instalacija, opreme i uredaja u poslovnim prostorima odnosno objektima, izradu
planova investicionog i teku¢eg odrzavanja tehnickih sistema, opreme, uredaja i instalacija u
poslovnim prostorima odnosno objektima, kompletiranje i vodenje tehni¢ke dokumentacije o
tehnickim sistemima, ugradenoj opremi, uredajima i instalacijama u poslovnim prostorima i



objektima, uestvovanje u radu skupstina/saveta u stambeno-poslovnim zgradama u kojima se
nalaze nepokretnosti, razmatranje i davanje saglasnosti za izvodenje radova u stambeno-
poslovnim zgradama u kojima se nalaze nepokretnosti,

- finansijsko-materijalne poslove koji se odnose na: izradu predloga i pra¢enje realizacije
finansijskog plana, izradu i pra¢enje programa investicionih aktivnosti, izradu i praéenje plana
javnih nabavki, pripremu odluka o sprovodenju postupka javnih nabavki za namene za koje su
sredstva obezbedena u budZetu Grada i finansijskom planu, u skladu sa aktima Skupstine
Grada i Gradskog veca, pokretanje i sprovodenje postupka javnih nabavki, utvrdivanje i
evidentiranje vrednosti i koli€ine, kao i pracenje stanja i promena osnovnih sredstava, obracun
amortizacije, pracenje naplate po zaklju¢enim ugovorima, praéenje ugovora, obracun i
ispostavljanje izlaznih faktura i to profaktura, faktura, avansnih racuna i knjiznih odobrenja i
zaduzenja za zakup poslovnog prostora, stanova i drugog prostora, obracun refundiranih
(zajednickih) troSkova za poslovne prostore koji se vode u evidenciji, evidentiranje ulaznih
raéuna, izrada predloga zaklju€aka za pla¢anje raéuna po zahtevima za pla¢anje, dostavljanje
kompletirane dokumentacije Gradskoj upravi za finansije na odobravanje likvidnosti i prenos
sredstava, evidentiranje izvr$enih uplata, knjizenje izvoda, razobelezavanje faktura, prenos
uplata u knjigovodstvo, utvrdivanje i usagladavanje poreza na dodatu vrednost i drugih poreskih
obaveza, izvestavanje u skladu sa vazeéim zakonskim propisima za potrebe internih i eksternih
korisnika, evidentiranje poslovnih promena, uplata i isplata po dostavljenim izvodima,
usaglaSavanje stanja potrazivanja i obaveza, sravnjenje finansijskih kartica sa zakupcima i
dobavlja€ima, praéenje naplate potraZivanja, odredivanje broja i vrste sredstava obezbedenja u
zavisnosti od vrste ugovora, provera istih, kao i provera prate¢e dokumentacije, prijem i Cuvanje
finansijskih sredstava za obezbedenje pla¢anja kod ugovorenih potrazivanja i obaveza, vodenje
evidencije i staranje o realizaciji sredstava obezbedenja placanja putem pokretanja postupka
prinudne naplate, pripremanje periodi¢nih i godisnjih finansijskih izvestaja i njihovo dostavljanje
Gradskoj upravi za finansije, vrSenje kontrole, interne kontrole i revizije dokumenata, postupaka
i radnji u skladu sa raunovodstvenim propisima i propisima o budZetskom sistemu, kao i druge
finansijsko-materijalne poslove.

U Gradskoj upravi se obavljaju i poslovi u vezi sa staranjem o informacionim sistemima i
programima Gradske uprave, kao i izrada programa za potrebe Gradske uprave.

U Gradskoj upravi obavljaju se i drugi poslovi iz izvornog delokruga gradske uprave, kao i
odredeni poslovi koje Republika, odnosno Pokrajina poveri Gradu.

2. Posebne organizacije

Clan 24
Posebne organizacije su:
- Biro za pruzanje pravne pomodi, i
- Direkcija za robne rezerve.

Clan 25

Biro za pruzanje pravne pomoci obavlja poslove koji se odnose na pruzanje pravne pomoci
gradanima u ostvarivanju njihovih prava i interesa: usmenim pravnim savetima u svim pravnim



oblastima i po svim pravnim pitanjima, sastavljanjem podnesaka (zahteva, tuzbi, zalbi, molbi,
predstavki i dr.) i isprava (izjava, ugovora, testamenta, i dr.) i zastupanje gradana pred
sudovima, drzavnim organima i organima lokalne samouprave, ustanovama, preduzeéima i
drugim organizacijama kada reSavaju o njihovim pravima, obavezama i pravnim interesima.

Uslovi i nacin pruzanja pravne pomoc¢i gradanima u ostvarivanju njihovih prava na teritoriji
Grada uredice se posebnom odlukom.

Clan 26

U Direkciji za robne rezerve obavljaju se poslovi koji se odnose na nacin obrazovanja,
koriScenja, finansiranja i Cuvanja robnih rezervi, u skladu sa odlukom Skupstine Grada.

3. Sluzba

Clan 27

Za obavljanje stru¢nih, organizacionih i drugih poslova za organe Grada, gradskih uprava i
posebne organizacije obrazuje se Sluzba za zajedniCke poslove.

Sluzba za zajednike poslove obavlja poslove koji se odnose na licne i materijalne rashode za
direktne korisnike budzetskih sredstava koji nemaiju finansijsku sluzbu: pripremu i izradu
finansijskog plana, internu kontrolu, pripremu dokumentacije za izvr$enje finansijskog plana,
vodenje poslovnih knjiga i njihovo uskladivanje sa glavhom knjigom trezora, sastavljanje
konsolidovanih periodi¢nih i godiSnjih izvestaja i vrSenje drugih finansijsko-materijalnih poslova.

U Sluzbi se obavljaju poslovi koji se odnose na razvoj, unapredenje i funkcionisanje
informacionog sistema gradskih uprava, posebnih organizacija i sluzbi, zastitu podataka,
primenu standarda u uvodenju informacionih tehnologija u gradskim upravama, posebnim
organizacijama i sluzbama i primenu i koriS¢enje interneta u radu gradskih uprava, posebnih
organizacija i sluzbi.

U okviru Sluzbe obavljaju se i poslovi koji se odnose na: teku¢e odrzavanje objekata, uredaja i
opreme koje koriste organi Grada, odrzavanje higijene i dostavu za potrebe organa Grada,
gradskih uprava i mesnih zajednica, fizicko obezbedenje i protivpozarnu zastitu objekata,
uredaja i opreme koje koriste organi Grada, Stampanje, umnoZavanje i dostavu materijala,
racunarsku pripremu dokumenata i materijala za Stampu, racunarsku obradu tekstova i
podataka za potrebe organa Grada, pruzanje usluga prevoza za potrebe organa Grada i
staranje o voznom parku, staranje o magacinima i vodenje magacinske evidencije, interne
ugostiteljske usluge, kao i druge zajedni¢ke poslove za organe Grada.

Sluzba donosi finansijski plan i plan javnih nabavki dobara, usluga i radova, donosi odluke o
sprovodenju postupka javnih nabavki za koja su sredstva obezbedena u budzetu, odnosno u
finansijskom planu SluZbe i odgovorna je za realizaciju javnih nabavki u okviru svoje
nadleznosti. Sluzba moze za sprovodenje postupka javnih nabavki da ovlasti javno preduzede ili
drugog narucioca, uz prethodnu saglasnost Gradonacelnika, odnosno Gradskog veca, ili kada
je to predvideno aktom Skupstine Grada, Gradskog veéa i Gradonacelnika.

U sastavu SluZbe obrazuje se Sektor za javne nabavke SluzZbe i Sektor za finansijske poslove.



U Sektoru za javne nabavke Sluzbe obavljaju se poslovi sprovodenja postupaka javnih nabavki
za koja su sredstva obezbedena u budZetu, odnosno u finansijskom planu Skupstine Grada i
Sluzbe.

U Sektoru za finansijske poslove Sluzbe obavljaju se finansijsko-materijalni poslovi koji se
odnose na Sluzbu i finansijsko-materijalni poslovi za direktne korisnike budzetskih sredstava
koji nemaju finansijsku sluzbu.

4. Javne nabavke

Clan 27a

U cilju ekonomicnije i efikasnije upotrebe javnih sredstava, u postupcima nabavke dobara i
usluga ili ustupanja izvodenja radova, koji su po svojoj prirodi istovetni, srodni ili sli¢ni, kada se
postupci javne nabavke pokreéu od strane viSe narucilaca, Gradsko ve¢e moze da donese
odluku kojom ¢e obavezati narucioce da istovremeno donesu odluku o sprovodenju postupka
javne nabavke, da sa donoSenjem odluke o sprovodenju postupka obrazuju zajedniCku komisiju
za javnu nabavku, odnosno da ovlaste jednog zajedni¢kog narucioca da u njihovo ime i za
njihov racun sprovede postupak javne nabavke ili preduzme odredene radnje u tom postupku.

Il UNUTRASNJE UREDENJE | SISTEMATIZACIJA GRADSKE
UPRAVE

1. Osnovne unutrasnje jedinice

Clan 28
Ovom odlukom obrazovani su sektori kao osnovne unutrasnje jedinice.
Odeljenje, odsek i grupa, kao uze unutradnje jedinice, mogu da se obrazuju u gradskoj upravi,
posebnoj organizaciji i sluzbi, kao i u okviru sektora, odnosno druge osnovne unutrasnje
jedinice sa polozajem sektora.

Clan 29
Akt o unutrasnjem uredenju i sistematizaciji gradske uprave, posebne organizacije i sluzbe,
donosi nacelnik gradske uprave, direktor posebne organizacije i Sef sluzbe, u skladu sa
nacelima za unutrasnje uredenje koje donosi Gradsko vece.
Na akt iz stava 1. ovog €lana saglasnost daje Gradsko vece.

2. Samostalni izvrsioci

Clan 30

Pojedine poslove u gradskoj upravi, posebnoj organizaciji i sluzbi mogu vrsiti samostalni

izvrSioci izvan unutradnijih jedinica, ako to nalaZu priroda ili obim poslova, odnosno ako ne
postoje uslovi za obrazovanje unutradnje jedinice.



3. Grupe koje se obrazuju posebnim aktom
Stalna koordinaciona grupa

Clan 31

Radi nesmetanog i $to uskladenijeg vrSenja poslova koji zahtevaju stalnu vezu izmedu gradskih
uprava i sluzbi moze se obrazovati stalna koordinaciona grupa.

Stalnu koordinacionu grupu obrazuje Gradonacelnik aktom kojim odreduje njen sastav, zadatke
i rok za izvrSenje zadataka.

Projektna grupa
Clan 32

Radi izvrSavanja zadataka koji zahtevaju ucesce zaposlenih iz razli€itih gradskih uprava i sluzbi,
a koji ne mogu biti izvrSeni u okviru redovnih poslova zaposlenih, moZe se obrazovati projektna
grupa.

Projektnu grupu obrazuju sporazumno nacelnici gradskih uprava i Sefovi sluzbi aktom kojim

odreduju njen sastav, zadatke i rok za izvrSenje zadataka, nacin rasterecenja ¢lanova projektne
grupe od redovnih poslova ili nacin pla¢anja njihovog dodatnog angazovanja na tim zadacima.

Posebna radna grupa
Clan 33
Radi davanja struéne pomoci u najslozenijim projektnim poslovima gradske uprave, nacelnik
gradske uprave moze da obrazuje posebnu radnu grupu u koju imenuje stru€njake iz oblasti za

koju je posebna radna grupa obrazovana.

Posebnom radnom grupom rukovodi nacelnik ili zamenik nacelnika gradske uprave po
ovlasc¢enju nacelnika.

Aktom o obrazovanju posebne radne grupe odreduje se njen sastav, zadaci, vreme na koje se
obrazuje, nacin rada, sredstva i drugi uslovi za njen rad.

Kriterijume i merila za odredivanje naknade za rad utvrduje Gradsko vece.

IV RUKOVODENJE
1. Rukovodenje gradskom upravom, posebnom organizacijom i sluzbom
Clan 34

Gradskom upravom rukovodi nacelnik, posebnom organizacijom direktor, sluzbom 3ef (u daljem
tekstu: staresina).



StareSina ima zamenika koji ga zamenijuje u slu€aju njegove odsutnosti i spreCenosti da obavlja
svoju duznost.

Staredina moze imati jednog ili viSe pomoénika za obavljanje poslova iz nadleznosti gradske
uprave, koje postavlja Gradonacelnik na predlog stareSine.

Sektorom, odnosno drugom osnovnom unutrasnjom jedinicom sa poloZajem sektora u sastavu
gradske uprave rukovodi pomo¢énik nacelnika gradske uprave.

Izuzetno, Sektorom za budzet, Sektorom za finansijsko pracenje i analizu kapitalnih projekata,
Sektorom za vanredne situacije i komunalno-tehnicke poslove, Sektorom za javne nabavke i
Sektorom za javne nabavke Sluzbe rukovodi Sef Sektora, koga postavlja Gradonacelnik na
predlog staredine, a koji u pogledu prava, obaveza i odgovornosti iz radnog odnosa ima poloZaj
nacelnika gradske uprave utvrdene aktima organa Grada.

Sef Sektora iz stava 5. ovog &lana, moze imati jednog ili vise pomoénika, koje postavlja
Gradonacelnik na predlog stareSine, a koji u pogledu prava, obaveza i odgovornosti iz radnog
odnosa imaju polozaj pomoénika nacelnika gradske uprave, za obavljanje poslova iz
nadleznosti Sektora.

Clan 35

StareSinu i zamenika stareSine postavlja Gradsko veée, na osnovu javnog oglasa, na period od
pet godina.

StareSina i zamenik stareSine, pored uslova utvrdenih zakonom, moraju da ispunjavaju i uslov u
pogledu struéne spreme, odnosno da imaju fakultet koji je odgovarajuéi u odnosu na delokrug
gradske uprave, a koji utvrduje Gradsko vece.

Gradsko vece donosi odluku o izboru izmedu prijavljenih kandidata u roku od 15 dana od dana
isteka roka za prijavljivanje na oglas.

Lice koje se prijavilo na oglas moze da podnese prigovor na odluku iz stava 3. ovog €¢lana,
Gradskom vecu u roku od 8 dana od dana prijema odluke o izboru. Odluka po prigovoru je
konacna.

Posle donosenja konacne odluke o izboru Gradsko veée donosi reSenje o postavljenju stareSine
i zamenika stareSine.

Clan 36

StareS$ina organizuje i obezbeduje zakonito, efikasno i stru¢no obavljanje poslova iz delokruga
rada gradske uprave, posebne organizacije i sluzbe, obavlja najslozenije poslove, organizuje i
uskladuje rad, daje uputstva i smernice za rad, odluuje o pravima, obavezama i
odgovornostima iz radnih odnosa zaposlenih, stara se o obezbedivanju materijalnih i drugih
uslova za efikasan rad, odgovoran je za zakonitost rada, izdaje inspektorske legitimacije i vrsi i
druge poslove u skladu sa zakonom, Statutom Grada i odlukama Skupstine Grada.



StareSina, odnosno zamenik staresSine, za svoj rad i rad gradske uprave, posebne organizacije i
sluzbe kojom rukovodi, odgovara Skupstini Grada, Gradonacelniku i Gradskom vecu, u skladu
sa Statutom Grada i ovom odlukom.

Clan 37

O pravima i obavezama stares$ine i njegovog zamenika iz radnog odnosa odlu€uje Gradsko
vece ili radno telo koje ono obrazuje, iz reda Clanova Gradskog veca.

O pravima, obavezama i odgovornostima pomoc¢nika stareSine i zaposlenih odlucuje stareSina.
2. Prestanak funkcije

Clan 38

Stares&ini odnosno njegovom zameniku prestaje duznost protekom vremena na koje je
postavljen, ukidanjem i reorganizovanjem organa i u drugim sluajevima odredenim zakonom.

Staresini odnosno njegovom zameniku moze prestati duznost i pre isteka vremena na koje su
postavljeni, podnoSenjem ostavke ili razreSenjem.

Ostavka se moze podneti pismeno i ne mora biti obrazlozena. O podnetoj ostavci Gradsko vece
ne otvara raspravu.

Gradsko vece mozZe razreSiti stareSinu odnosno njegovog zamenika pre isteka vremena na koje
je postavljen, na obrazloZen predlog Gradonacelnika, najmanje dve trecine ¢lanova Gradskog
veca ili najmanje jedne trec¢ine odbornika Skupstine Grada.

Clan 39
StareSina, odnosno njegov zamenik koji po isteku mandata ne bude ponovo postavljen, ili u toku
trajanja mandata bude razreSen, moze se rasporediti na radno mesto u istom organu koje

odgovara njegovoj stru¢noj spremi i radnim sposobnostima.

Ukoliko stare$inina, odnosno njegov zamenik ne mozZe da se rasporedi na nacin iz stava 1.
ovog €lana, ili ne prihvati radno mesto na koje je rasporeden, prestaje mu radni odnos.

StareSina, odnosno njegov zamenik iz stava 2. ovog €lana, ima pravo na platu u trajanju od Sest
meseci, koju je imao u vreme kada mu je prestao radni odnos.

3. Rukovodenje uzim unutrasnjim organizacionim jedinicama
Clan 40
Radom uze unutrasnje organizacione jedinice rukovodi:
1. Odeljenjem - Sef odeljenja,

2. Odsekom - Sef odseka,



3. Grupom - rukovodilac grupe, i

4. Mesnom kancelarijom - Sef mesne kancelarije.

V ODNOS GRADSKE UPRAVE, POSEBNE ORGANIZACIJE |
SLUZBE PREMA SKUPSTINI GRADA, GRADONACELNIKU |
GRADSKOM VECU

Clan 41

Odnos gradske uprave, posebne organizacije i sluzbe prema Skupstini Grada zasniva se na
pravima i duznostima utvrdenim zakonom.

Gradska uprava, posebna organizacija i sluzba su obavezne da Skupétinu Grada,
Gradonacelnika i Gradsko vece obavestavaju o vrsenju poslova iz svog delokruga, daju
obaves$tenja, objasnjenja i podatke iz svog delokruga koji su neophodni za rad Skupstine Grada,
Gradonacelnika i Gradskog veca.

Clan 42

Odnos gradske uprave, posebne organizacije i sluzbe prema Gradonacelniku zasniva se na
pravima i duznostima utvrdenim zakonom, Statutom Grada i odlukama Skupstine Grada.

Gradonacelnik moze gradskoj upravi, posebnoj organizaciji i sluzbi izdavati uputstva i smernice
za sprovodenje odluka i drugih akata Skupstine Grada.

Gradsko vece vrsi nadzor nad radom gradskih uprava, posebnih organizacija i sluzbe, na nacin
utvrden aktom Gradskog veca.

Clan 43

Zaposleni u gradskoj upravi, posebnoj organizaciji i sluzbi, odnosno postavljeno lice, duzno je
da izvrSava naloge stareSine i neposrednog rukovodioca, ako su oni u granicama zakona.

Ako lice iz stava 1. ovog €lana, smatra da je nalog stareSine, odnosno neposrednog
rukovodioca nezakonit, duzan je da mu na to ukaze.

U slucaju iz stava 2. ovog €lana, zaposleni, odnosno postavljeno lice, mozZe zadrzati izvrSenje
naloga, osim ako se radi 0 hitnoj stvari.

Ponovljenu naredbu u pisanom obliku lice iz stava 1. ovog ¢lana, mora bez odlaganja izvrSiti,
osim ako bi izvr§enje naredbe predstavljalo krivicno delo, o Eemu ¢e izvestiti Gradsko vece.

Ako lice iz stava 1. ovog €lana, ne upozori stareSinu, odnosno neposrednog rukovodioca, da je
nalog nezakonit, a nalog izvrsi, odgovarace za njegovo izvrSenje.



VI ODNOS GRADSKE UPRAVE, POSEBNE ORGANIZACIJE |
SLUZBE PREMA GRADANIMA

Clan 44

Gradska uprava, posebna organizacija i sluzba duzne su da svakom gradaninu obezbede
jednak polozaj i efikasno ostvarivanje njegovih prava, obaveza i interesa.

Zaposleni u gradskoj upravi, posebnoj organizaciji i sluzbi duzni su da gradanima omoguce
neometano ostvarivanje njihovih prava i obaveza, daju im potrebne podatke, obavestenja i
uputstva i pruzaju odgovaraju¢u pravnu pomoc.

Clan 45

Gradska uprava je duzna da re$ava o pravima, obavezama i interesima gradana u upravhom
postupku, u rokovima propisanim zakonom.

Clan 46
Gradska uprava, posebna organizacija i sluzba duzne su da razmatraju predstavke, peticije i
predloge gradana koje se odnose na rad gradske uprave, posebne organizacije i sluzbe, kao i
da u postupanju preduzimaju odgovarajuce mere iz svoje nadleznosti i o tome obavestavaju
gradane.

Clan 47

Javna preduzeca i ustanove Ciji je osniva¢ Grad i drugi oblici organizovanja, kada u vrSenju
javnih ovladéenja odlu€uju o pravima, obavezama i interesima gradana na osnovu zakona i
propisa organa Grada, duzni su da postupaju u skladu sa odredbama ¢l. 44. 45. i 46. ove
odluke.

VII 1IZUZECE SLUZBENOG LICA
Clan 48
O izuzedu stareSine reSava Gradsko vece.

O izuzecu sluzbenog lica u gradskoj upravi reSava nacelnik gradske uprave.

VIII JAVNOST RADA
Clan 49
Rad gradske uprave, posebne organizacije i sluzbe dostupan je javnosti.

Gradska uprava, posebna organizacija i sluzba obezbeduju javnost rada: davanjem informacija
sredstvima javnog informisanja, obezbedivanjem uslova za nesmetano obavestavanje javnosti o



obavljanju poslova iz svog delokruga i 0 svim promenama koje su u vezi sa organizacijom,
delokrugom poslova, rasporedom radnog vremena i drugim promenama u organizaciji i
njihovom radu.

Clan 50

Informacije o radu gradske uprave, posebne organizacije i sluzbe, sredstvima javnog
informisanja daje stareSina ili lice koje on ovlasti.

O uskracivanju informacija ili drugih podataka i €injenica odlucuje staresSina, u skladu sa
zakonom.

Clan 51

Kada se predstavkama ili predlozima gradana, putem sredstava javnog informisanja ili na drugi
odgovarajuéi nacin, ukaze na propuste u radu gradske uprave, posebne organizacije i sluzbe,
neprofesionalni odnos zaposlenih ili na druge nedostatke u radu, staresina je duzan da bez
odlaganja ispita navode i po potrebi preduzme potrebne mere, nakon ¢ega ¢e o preduzetim
merama obavestiti podnosioca predstavke, a po potrebi i Gradonacelnika.

IX RADNI ODNOS ZAPOSLENIH U GRADSKOJ UPRAVI,
POSEBNOJ ORGANIZACIJI | SLUZBI

1. Prijem u radni odnos

Clan 52

Radni odnos u gradskoj upravi, posebnoj organizaciji i sluzbi moze da se zasnuje sa licem koje
ispunjava opSte uslove utvrdene zakonom i druge uslove utvrdene zakonom, drugim propisom
ili aktom o unutradnjem uredenju i sistematizaciji gradske uprave, posebne organizacije i sluzbe.

Clan 53

Lice se prima u radni odnos na osnovu kona¢ne odluke stareSine o izboru izmedu prijavljenih
kandidata, sporazuma o preuzimanju zaposlenog iz drugog organa i odluke stareSine o prijemu
lica u radni odnos na odredeno vreme u skladu sa zakonom.

Radni odnos zasniva se danom stupanja na rad lica iz stava 1. ovog ¢lana.

Clan 54

Radi prijema u radni odnos objavljuje se oglas u "Sluzbenom listu Grada Novog Sada" i
dostavlja se Nacionalnoj sluzbi za zapoSljavanje.

Clan 55

Odluku o izboru izmedu prijavljenih kandidata donosi staresSina u roku od 15 dana od dana
isteka roka za prijavljivanje na oglas.



Lice koje se prijavilo na oglas moze da podnese prigovor na odluku iz stava 1. ovog ¢lana,
stares$ini u roku od osam dana od dana prijema odluke o izboru.

Staresina je duZan da o prigovoru odluéi u roku od 15 dana od dana podnoSenja prigovora.
Odluka po prigovoru je konacna.

Posle donosenja konacne odluke o izboru, stareSina donosi reSenje o prijemu u radni odnos,
rasporedivanju i utvrdivanju plate zaposlenom.

2. Rasporedivanje zaposlenih

Clan 56

Sefa odeljenja, $efa odseka, rukovodioca grupe i $efa mesne kancelarije rasporeduje staresina
u skladu sa aktom o unutradnjem uredenju i sistematizaciji gradske uprave, posebne
organizacije i sluzbe, uz prethodnu saglasnost Gradonacelnika.

Rasporedivanje zaposlenih u gradskoj upravi, posebnoj organizaciji i sluzbi vrsi staresina, u
skladu sa aktom o unutrasnjem uredenju i sistematizaciji gradske uprave, posebne organizacije
i sluzbe.

Ako potrebe gradske uprave, posebne organizacije i sluzbe to zahtevaju, stareSina moze da
rasporedi zaposlenog na drugo radno mesto koje odgovara vrsti i stepenu struéne spreme i
njegovim radnim sposobnostima.

Clan 57

Zaposleni u gradskoj upravi, posebnoj organizaciji i sluzbi moze biti upu¢en na rad u drugu
gradsku upravu, posebnu organizaciju ili sluzbu bez njegove saglasnosti zbog poveé¢anog
obima poslova, ako se o tome sporazumeju stareSine koje njima rukovode.

Zaposleni iz stava 1. ovog Clana, moze biti upucen u drugu gradsku upravu, posebnu
organizaciju i sluzbu, za vreme dok traju razlozi za upudivanje, a najduze godinu dana.

Zaposleni iz stava 1. ovog Clana, ostvaruje prava, obaveze i odgovornosti iz radnog odnosa u
gradskoj upravi, posebnoj organizaciji i sluzbi iz koje je upucen.

Po isteku roka iz stava 2. ovog ¢lana, zaposleni nastavlja da radi na radnom mestu na kojem je
radio pre upucivanja na rad u drugu gradsku upravu, posebnu organizaciju ili sluzbu.

Clan 58
Zaposleni u gradskoj upravi, posebnoj organizaciji i sluzbi duzan je da obavlja poslove koji ne

odgovaraju njegovoj struénoj spremi, znanju i sposobnostima, u slucajevima utvrdenim
zakonom.

Clan 59



Do donoSenja posebnog zakona kojim ¢e se urediti prava, obaveze i odgovornosti zaposlenih u
organima lokalne samouprave, na zaposlene u gradskoj upravi, posebnoj organizaciji i sluzbi,
primenjivace se odredbe zakona i posebnog kolektivhog ugovora koji se primenjuje na
zaposlene u lokalnoj samoupravi.

Clan 60
U gradskoj upravi, posebnoj organizaciji i sluzbi mogu se, radi osposobljavanja za vrsenje
odredenih poslova kroz prakti¢ni rad, po programu koji je utvrden aktom stareSine, primati

pripravnici pod uslovima utvrdenim zakonom.

Aktom o unutradnjem uredenju i sistematizaciji u gradskoj upravi, posebnoj organizaciji i sluzbi
utvrduje se broj pripravnika.

3. Prava zaposlenih

Clan 61

Zaposleni, odnosno postavljeno lice u gradskoj upravi, posebnoj organizaciji i sluzbi ima pravo
na platu, naknade i druga primanja u skladu sa zakonom i drugim propisima.

Zaposleni, odnosno postavljeno lice ima pravo na odmore i odsustva u skladu sa opstim
propisima o radu.

4. Zvanja i zanimanja

Clan 62

Zaposleni u gradskoj upravi, posebnoj organizaciji i sluzbi sti¢u zvanja i zanimanja u skladu sa
zakonom.

Posebni uslovi za sticanje zvanja u gradskoj upravi, posebnoj organizaciji i sluzbi utvrduju se
aktom Gradskog veca.

U skladu sa aktom iz stava 2. ovog €lana, i aktom o unutrasnjem uredenju i sistematizaciji u
gradskoj upravi, posebnoj organizaciji i sluzbi, stareSina utvrduje zvanja i zanimanja zaposlenih.

5. Odgovornost zaposlenog

Clan 63

Zaposleni, odnosno postavljeno lice u gradskoj upravi, posebnoj organizaciji i sluzbi za svoj rad
odgovara disciplinski i materijalno u skladu sa zakonom.

6. Prestanak radnog odnosa zaposlenog u gradskoj upravi, posebnoj organizaciji
i sluzbi

Clan 64



Zaposlenom prestaje radni odnos u gradskoj upravi, posebnoj organizaciji i sluzbi:

- ako se u roku od jedne godine od zasnivanja radnog odnosa utvrdi da je radni odnos
zasnovan suprotno zakonu;

- ako ne pokaze odgovarajuce rezultate na probnom radu;
- ako odbije da radi na radnom mestu na koje je rasporeden ili upuéen;

- ako izgubi zvanje, a nema odgovaraju¢eg radnog mesta na koje se moze rasporediti u novom
zZvanju;

- ako se po isteku roka mirovanja radnog odnosa u skladu sa op&tim propisima o radnim
odnosima, ne vrati na rad u roku od 15 dana;

- kada usled promena u organizaciji stekne status nerasporedenog, a ne moze mu se
obezbediti radno mesto u istoj ili drugoj gradskoj upravi, posebnoj organizaciji i sluzbi;

- na drugi nacin utvrden zakonom.

X SREDSTVA ZA FINANSIRANJE POSLOVA GRADSKE
UPRAVE, POSEBNE ORGANIZACIJE | SLUZBE

Clan 65

Sredstva za finansiranje poslova gradske uprave, posebne organizacije i sluzbe obezbeduju se
u budzetu Grada.

Clan 66

StareSina je odgovoran za preuzimanje obaveza, njihovu verifikaciju, izdavanje naloga za
placanje koje treba izvrsiti iz sredstava gradske uprave, posebne organizacije i sluzbe kojom
rukovodi, i izdavanje naloga za uplatu sredstava koja pripadaju budzetu Grada.

StareS8ina je odgovoran za zakonitu, namensku, ekonomi¢nu i efikasnu upotrebu odobrenih
budzetskih sredstava.

Zahteve i druge akte za isplatu sredstava iz budzeta Grada za finansiranje poslova gradske
uprave, posebne organizacije i sluzbe, potpisuje staresina ili lice koje on ovlasti.

Clan 67
Za zakonito koriS¢enje sredstava iz budZeta Grada indirektnih korisnika odgovorne su gradske
uprave, kao direktni korisnici budZeta Grada, u Cijem delokrugu se nalaze poslovi indirektnih

korisnika koji se finansiraju iz budZeta Grada.

Clan 68



Gradska uprava, posebna organizacija i sluzba mogu ostvarivati prihode svojom delatnoS¢u,
ako to ne utiCe na redovno obavljanje poslova iz njihovog delokruga.

Gradska uprava, posebna organizacija i sluzba mogu da obavljaju poslove iz svog delokruga i
za druge opstine. Medusobni odnosi u vezi sa poverenim poslovima ureduju se ugovorom Koji
zaklju€uju staresSina i ovlasc¢eni organ opstine koja poslove poverava.

Prihodi ostvareni obavljanjem poslova iz st. 1. i 2. unose se u budzet Grada.

X| PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clan 69

Gradsko vece ¢e u roku od 15 dana od stupanja na snagu ove odluke, raspisati oglas za izbor
kandidata za nacelnike gradskih uprava, direktore posebnih organizacija i Sefa sluzbe i njihove
zamenike, u skladu sa odredbama ove odluke.

Clan 70

StareSinama i njihovim zamenicima, postavljenim aktom Skupstine Grada, prestaje funkcija
danom pravosnaznosti akta Gradskog veca o postavljenju nacelnika gradskih uprava, direktora
posebnih organizacija, Sefa sluzbe i njihovih zamenika.

Clan 71

StaresSine su duzne da u roku od 15 dana od dana postavljenja donesu akt o unutraSnjem
uredenju i sistematizaciji gradske uprave, posebne organizacije i sluzbe.

StareSine su duzne da u roku od 15 dana od dana stupanja na snagu akta iz stava 1. ovog
Clana, izvrSe rasporedivanje zaposlenih u skladu sa tim aktom.

Clan 72

Zaposleni u gradskim upravama, posebnim organizacijama i sluzbi i postavljena lica nastavljaju
sa radom na dosadasnjim poslovima do rasporedivanja po novim aktima o unutrasnjem
uredenju i sistematizaciji.

Zaposleni, odnosno postavljeno lice iz stava 1. ovog ¢lana, koji ostanu nerasporedeni u
gradskoj upravi, posebnoj organizaciji i sluzbi imaju prava i obaveze u skladu sa zakonom.

Sredstva za ostvarivanje prava zaposlenih koji su ostali nerasporedeni, obezbeduju se u
budzetu Grada.

Clan 73

Do rasporedivanja zaposlenih po novom aktu o unutrasnjem uredenju i sistematizaciji u
Gradskoj upravi za finansije, poslove Sektora za javne nabavke obavljace direktni i indirektni
korisnici budzeta i korisnici subvencija.



Clan 74

Nacin postupanja gradskih uprava u obavljanju poslova javnih nabavki uredi¢e se posebnim
aktom koji donosi Gradsko veée na predlog Gradonacelnika.

Akt iz stava 1. ovog Clana, Gradsko ve¢e donece u roku od 30 dana od dana donoSenja ove
odluke.

Clan 75

Gradska poreska uprava preuzece deo prostorija, opreme i sredstava za rad od Ministarstva
finansija-Poreske uprave, srazmerno broju preuzetih zaposlenih lica koja su obavljala poslove
utvrdivanja, naplate i kontrole lokalnih prihoda.

Clan 76

Gradska poreska uprava utvrdivaée i naplacivati izvorne javne prihode Grada, osim ako
posebnom odlukom Skupstine Grada nije drugacije odredeno.

Clan 77

Danom stupanja na snagu ove odluke prestaje da vazi Odluka o gradskim upravama Grada
Novog Sada ("Sluzbeni list Grada Novog Sada", br. 4/2005, 8/2005 i 43/2005).

Clan 78

Ova odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom listu Grada Novog
Sada".

Samostalni ¢lanovi Odluke o izmenama i dopunama
Odluke o gradskim upravama Grada Novog Sada

("Sl. list Grada Novog Sada", br. 39/2010)
Clan 3

StareSina Gradske uprave za zdravstvo i stareSina Gradske uprave za urbanizam i stambene
poslove duzni su da akt o unutrasnjem uredeniju i sistematizaciji gradske uprave usklade sa
odredbama ove odluke u roku od 15 dana od dana stupanja na snagu ove odluke.

Clan 4

Ova odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom listu Grada Novog
Sada".



Samostalni ¢lanovi Odluke o izmenama i dopunama
Odluke o gradskim upravama Grada Novog Sada

("Sl. list Grada Novog Sada", br. 60/2010)
Clan 6
Stare8ina gradske uprave duZan je da akt o unutrasnjem uredenju i sistematizaciji gradske
uprave uskladi sa odredbama ove odluke u roku od 15 dana od dana stupanja na snagu ove
odluke.

Clan7

Ova odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom listu Grada Novog
Sada".

Samostalni ¢lanovi Odluke o izmenama i dopunama
Odluke o gradskim upravama Grada Novog Sada

("Sl. list Grada Novog Sada", br. 70/2016)
Clan 17

Gradska uprava za gradevinsko zemljiste i investicije i Gradska uprava za imovinu i imovinsko-
pravne poslove pocinju sa radom 1. decembra 2016. godine, u skladu sa delokrugom utvrdenim
ovom odlukom.

Clan 18

Gradsko vece, danom stupanja na snagu ove odluke, postavi¢e vrSioce duznosti nacelnika i
zamenika nacelnika Gradske uprave za gradevinsko zemljiSte i investicije i Gradske uprave za
imovinu i imovinsko-pravne poslove.

Clan 19

StareSine gradskih uprava i sluzbe duzne su da donesu akt o unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mesta, odnosno da usklade vazeci akt sa odredbama ove odluke, do 21.
novembra 2016. godine.

Clan 20

Gradska uprava za gradevinsko zemljiste i investicije, do izrade pe€ata ove gradske uprave,
koristice pe€at Gradske uprave za komunalne poslove.

Gradska uprava za imovinu i imovinsko-pravne poslove, do izrade pe€ata ove gradske uprave,
koristice pe€at Gradske uprave za urbanizam i stambene poslove.



Clan 21

Zaposleni u Javnhom preduzec¢u "Zavod za izgradnju Grada" u Novom Sadu i Javnhom preduzecu
"Poslovni prostor" u Novom Sadu bi¢e preuzeti u gradske uprave, sluzbe, kao i u druge organe
Grada.

Clan 22

Gradska uprava za imovinu i imovinsko-pravne poslove preuzecée zaposlene iz Gradske uprave
za urbanizam i stambene poslove - Uprave za imovinsko-pravne poslove i zaposlene koji su
radili na stambenim poslovima.

Clan 23

Ova odluka stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom listu Grada
Novog Sada".

Samostalni ¢lanovi Odluke o izmenama i dopunama
Odluke o gradskim upravama Grada Novog Sada

("Sl. list Grada Novog Sada”, br. 54/2020)
Clan 20

Stare8ina gradske uprave duzan je da akt o unutrasnjem uredenju i sistematizaciji gradske
uprave uskladi sa odredbama ove odluke u roku od 60 dana od dana stupanja na snagu ove
odluke.

Clan 21

Ova odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom listu Grada Novog
Sada", a primenjivace se po€ev od 1. januara 2021. godine.

Samostalni ¢lanovi Odluke o izmenama i dopunama
Odluke o gradskim upravama Grada Novog Sada

("Sl. list Grada Novog Sada", br. 58/2021)
Clan 6

StareSina gradske uprave duzan je da akt o unutraSnjem uredenju i sistematizaciji gradske
uprave uskladi sa odredbama ove odluke u roku od 60 dana od dana stupanja na snagu ove
odluke.



Clan7

Ova odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom listu Grada Novog
Sada", a primenjivace se od 1. januara 2022. godine.



