	Образац број 2.


И З В Е Ш Т А Ј
о реализацији пројекта у култури
_____________________________________________________________
(НАЗИВ ПРОЈЕКТА)
I ОСНОВНИ ПОДАЦИ
	1. Подаци о кориснику средстава

	Назив корисника средстава

	

	Седиште/пребивалиште подносиоца пријаве (насељено место, улица и кућни број)

	

	Број телефона 

	

	Е-маил адреса

	

	Интернет адреса

	

	Број наменског рачуна код Управе за трезор 

	Број текућег рачуна код пословне банке

	Матични број
	ПИБ

	Одговорно лице/особа овлашћена за заступање 
(име и презиме, адреса, телефон, број мобилног телефона, е -маил)


	Број и датум уговора о финансирању односно суфинансирању пројекта у култури


	2. Подаци о реализованом пројекту

	Назив програма/пројекта 


	Руководилац програма/пројекта (име и презиме, адреса)

	Контакт (телефон/фаx и е-маил)

	Сажет опис програма/пројекта 
(Детаљан опис програма/пројекта доставља се у прилогу)


	Оцена успешности реализације пројекта (остварени циљеви пројекта, допринос пројекта квалитету културног живота заједнице, иновативност пројекта, број посетилаца, др.)


	Маркетинг (покривеност у медијима)



	3. Финансијски извештај о наменском коришћењу средстава

	Износ одобрен од стране Града
Износ одобрен од стране других нивоа власти

Износ сопствених средстава



	Остали учесници у финансирању/суфинансирању пројекта (спонзори, донације и др.)
УКУПНО: 


	Структура трошкова програма/пројекта 
Навести таксативно врсту трошкова директно везаних за пројектне активности:

	Назив трошка из Уговора
	Број и датум рачуна (уговора и сл.) издаваоца
	Назив издаваоца рачуна
	Износ рачуна
	Број и датум извода  из Управе за трезор 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Укупно:
	
	
	
	


НАПОМЕНА: Фотокопије рачуна, уговора и остале документације неопходно је приложити уз одговарајуће изводе о променама стања на рачуну. Такође, документација мора бити сложена по ставкама трошкова из Уговора.

II  ПРИЛОЗИ

1. Детаљан опис реализације пројекта у култури за чије финансирање односно                 суфинансирање су додељена средства
2. Фотокопија оригиналне финансијске документације (рачуна, уговора, извода  из 
Управе за трезор, и др.) 
3. Доказ о реализацији пројекта (плакат, флајер, каталог, ЦД, књига, часопис, фото-   документација...) 
            ____________________________________________________________________

  ____________________________________________________________________

ИЗЈАВА 

Као одговорно лице корисника средстава, под кривичном и материјалном одговорношћу, изјављујем да су подаци наведени у Обрасцу истинити и тачни, а приложена документација веродостојна оригиналној документацији.
    Место и датум:

                

              Потпис овлашћеног лица

_____________________

                                                                      __________________
СМЕРНИЦЕ
ЗА ПОДНОШЕЊЕ ИЗВЕШТАЈА О ПРАВДАЊУ СРЕДСТАВА

ЗА ПРОЈЕКТЕ ПОДРЖАНЕ НА КОНКУРСИМА И ПУТЕМ 
ПОЈЕДИНАЧНИХ ДАВАЊА

Извештај о реализацији пројеката подржаних на конкурсима и путем појединачних давања се састоји из:

1.    Обрасца извештаја, са припадајућим прилозима, који је неопходно да буде попуњен са свим траженим подацима (писаћом машином или посредством тастатуре) и потписан од стране законског заступника;

2.  Финансијског извештаја, односно приложених фотокопија комплетне документације о утрошеним средствима, и то:

•  фотокопије извода из банке о стању и променама средстава на рачуну,

•  фотокопије уговора о ангажовању и комплетне пореске пријаве (ППП-ПД 
    обрасце),      

• фотокопије фактура/рачуна (није дозвољено доставити само предрачун или отпремницу). 

Све трансакције/трошкове плаћати директно са буџетског рачуна. Сви трошкови који се плаћају морају да буду у складу са Уговором који је закључен са ГУК.
Уколико је плаћен трошак који је фактурисан добитнику средстава од стране пружаоца услуге или продавца на износ преко 100.000,00 динара (стохиљададинара), уз рачун се обавезно прилаже и копија уговора са тачним описом услуге и са свим неопходним подацима.

Уколико рачун издаје предузетник (или агенција) на име извршења неке услуге, препорука је да услугу врши лице које је регистровано као предузетник при тој агенцији. 

За сваки расход у износу од и преко 1.000.000,00 динара по истоврсним набавкама услуга, добара и радова, потребно је спровести поступак јавне набавке и копију комплетне документације о спроведеном поступку јавне набавке, доставити као саставни део финансијског извештаја, и то:

•    фотокопија одлуке о покретању поступка јавне набавке,

•    фотокопија обавештења о закљученом уговору за поступак јавне набавке,

•    фотокопија уговора о додели поступка јавне набавке,

•  фотокопија фактуре/рачуна (није дозвољено доставити само предрачун или отпремницу)

•    фотокопија извода из банке о стању и променама средстава на рачуну.
За правдање средстава готовинском исплатом потребно је доставити:

•    фотокопију дневника благајне,

•    фотокопију налога благајне за исплату,

•    фотокопију налога благајне о уплати,

•    фотокопију путног налога (у случају постојања путних трошкова),

•    фотокопију фискалних и готовинских рачуна.

